SMERNICA
OBCE ZEHRA
¢ 1/2022

o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich
predpisov

Obec Zehra (dalej len ,,verejny obstaravatel™) ako verejny obstaravatel' v zmysle § 7 ods. 1 pism. b)
zakona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorich
prepisov (d’alej len ,,zakon o verejnom obstaravani™) vypracovala smernicu, ktorej i¢elom je zabezpecenie
jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zdkaziek.

CL1
U&el smernice

1. Ugelom Smernice &. 1/2022 o postupe zadavania zékaziek podla aktudlneho zdkona &. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ZVO) pri vybere dodavatel'ov v podmienkach verejného obstaravatela Obce Zehra ( dalej len
.Smernica®) je stanovenie tkonov smerujucich k zabezpedeniu pripravnej etapy verejného
obstaravania a k zabezpe&eniu postupu zadavania zakaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavenych
prac a poskytnutie sluZieb a ur&enie povinnosti verejného obstaravatela — Obce Zehra ( d’alej len
,verejny obstaravatel™) a urenych zamestnancov verejného obstaravatela/ externych subjektov,
poverenych zabezpe&ovanim procesu verejného obstaravania a pri zabezpeCovani a uskuto¢fiovani
postupov zadévania a procesov zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami, ktoré nie si v zakone o
verejnom obstaravani procesne upravené.

2. Smernica o verejnom obstaravani je vnitroorganizaénou normou, ktora upravuje a zjednocuje postup
verejného obstaravatel'a v konani podl'a ustanoveni zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ZVO).

3. Smernica o verejnom obstardvani upravuje prava a povinnosti verejného obstaravatela, ktory
postupuje v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

4. Ugelom tejto smernice je tiprava postupu verejného obstaravatela podl'a vy3sie uvedeného zakona tak,
aby bol zachovany legislativny ramec dany pre verejnych obstaravatelov. Tato smernica je vyddvana
Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela, ktory je oprdvneny ju menit’ a dopliiat’ dodatkami.

5. Tato smernica je zavizna pre vietky poverené osoby verejného obstaravatel'a, ktoré su pri svojej
innosti povinni postupovat’ podl'a ustanoveni zakona ¢. 343/2015 Z. z.

6. Postupy verejného obstaravatel'a, suvisiace s verejnym obstaravanim, ktoré nie su upravené touto
smernicou sa riadia zakonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.
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(1.2
Definicia zakladnych pojmov a organizicia procesu VO

Zéakazka vo verejnom obstaravani je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravate’mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi tispeSnymi uchadzacmi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.
Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trh
dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.

Uchadza¢om je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ uzavrel
koncesni zmluvu podrla tohto zakona.

Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s UspeSnym uchadzatom
pisomnu odplatnii zmluvu na plnenie uréitej Casti zakazky alebo koncesie.

Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku, ktory
spliia ekonomicki funkciu alebo technicki funkciu.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi
alebo jednym alebo viacerymi obstaravatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzatmi
na strane druhej; ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zékaziek pocas jej platnosti, najmé o
sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky.

Pisomnou formou je akékol'vek vyjadrenie pozostivajuce zo slov alebo Cisiel, ktoré mozno ¢itat,
reprodukovat a nasledne odovzdat d’alej vratane informacii prenaSanych a uchovavanych
elektronickymi prostriedkami.

Elektronickymi prostriedkami st elektronické nastroje a elektronické zariadenia na spracovanie Gidajov
vratane digitalnej kompresie a uchovavanie Gdajov, ktoré su prenasané, posielané a prijimané po
vedeni, radiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi elektromagnetickymi prostriedkami.
Ziadostou o Gcast je:

a) Pisomn4 Ziadost o poskytnutie sutaznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak ide o
verejnil sitaZ, obchodnu verejnu sutaz alebo postup zadévania podlimitnej zékazky bez
vyuzitia elektronického trhoviska.

b) Pisomna Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ak ide o uzsiu sut'az, rokovacie
konania, sitazny dialog, inovativne partnerstvo a koncesny dialég.

¢) Predlozenie dokladov, ktorymi zdujemca preukazuje splnenie podmienok tcasti vo verejnom
obstaravani alebo predloZenie jednotného eurépskeho dokumentu pre verejné obstardvanie
(dalej len ,jednotny eurdpsky dokument™), ak ide o uZsiu sitaz, rokovacie konania, sutazny
dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialog.

Zivotnym cyklom st vietky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako vyskum a
vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizicia, Uprava, udrZba, logistika, $kolenie,
testovanie, stiahnutie a likvidacia.

Vyskumom a vyvojom sl vetky &innosti zahffiajiice zédkladny vyskum, aplikovany vyskum a
experimentalny vyvoj; experimentalny vyvoj moZe zahfiiat realiziciu zariadeni demonStrujucich
vykon novej koncepcie alebo novej technoldgie v prislusnom prostredi alebo v reprezentativnom
prostredi.

Inovéciou je zavedenie nového alebo vyznamne zlepSeného vyrobku, sluzby alebo procesu, ktory moze
zahfiiat’ aj vyrobny, stavebny alebo konstrukény proces, novii marketingovii metddu alebo novil
organizaénii metédu do podnikatel'skej praxe, organizaciu pracovného prostredia alebo vonkajsich
vztahov.

Znatkou je akykol'vek dokument, osved&enie alebo potvrdenie, ktoré potvrdzuje, Ze stavebné prace,
vyrobok, sluzba, proces alebo postup spitia podmienky na udelenie znadky.
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Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu sii tovary, stavebné prace alebo

sluzby, ktoré:

a) su ponikané v podobe, v ktorej s bez vicsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodane,
uskutoénené alebo poskytnuté a zaroven,

b) su spravidla v podobe, v akej si dodavané, uskutocfiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatel'a a obstaravatela, dodavané, uskuto¢iiované alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a
iné osoby na trhu.

Elektronicka aukcia je opakujaci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnot, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Kvalifika¢ny systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory moze verejny

obstaravatel’ vytvorit’ v zmysle § 89 zdkona o verejnom obstaravani.

CL3

Postupy verejného obstaravania a finanéné limity

Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni
neskorsich predpisov uréuje prisluinymi ustanoveniami verejnému obstaravatel'ovi aplikovat’ vhodny
postup zad4vania zakazky v zavislosti od typu zdkazky a od predpokladanej hodnoty zdkazky.
Verejny obstaravatel’ je povinny pri zad4vani zékaziek postupovat’ podl'a zdkona €. 343/2015 Z. z. a
mus{ dodrZiavat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov,
princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

V zmysle zékona je verejny obstaravatel’ opravneny vykonavat’ ¢innosti vo verejnom obstaravani bud’
sam alebo prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si moze tieto Cinnosti nechat
zabezpe&it dod4vatel'sky prostrednictvom externych osob alebo subjektov.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osdb alebo subjektov sa tykaji zakaziek nadlimitnych
a podlimitnych podla §113 (Podlimitné zdkazky bez vyuzitia elektronického trhoviska) zdkona o
verejnom obstaravani. Zakazku s nizkou hodnotou a podlimitni zikazku podla §109 (Podlimitné
zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska) zdkona o verejnom obstaravani si vykonava verejny
obstaravatel' bud’ sam alebo prostrednictvom uréenych poverenych oséb alebo prostrednictvom
externych osob, ktoré v takomto pripade zabezpetia Einnosti spojené s verejnym obstaravanim.
Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osob alebo subjektov sa vykonavajlii na zaklade
uzatvoreného zmluvného vzt'ahu, resp. objednavky. Vyber tejto osoby alebo subjektu ako i podmienky,
za ktorych sa uzatvara zmluvny vztah s touto osobou alebo subjektom, st na rozhodnuti Statutarneho
organu verejného obstaravatel’a.

Obligatérnou nalezitostou takéhoto zmluvného vztahu je zaviazok vykonavat innosti pre verejného
obstaravatela v zmysle zikona riadne a véas, vyhotovovat’ vietku potrebnt pisomni dokumentaciu pre
verejného obstaravatel'a a zodpovedat’ za vysledok svojej vykonanej innosti.

Extern4 osoba alebo subjekt podas platnosti zmluvného vzt'ahu v zastiipeni verejného obstaravatel'a vo

~ verejnom obstaravani zabezpe&i splnenie vetkych zdkonnych povinnosti vyplyvajucich pre verejného

obstaravatela.

Vsetky pisomnosti a dokumenty po ukongeni postupu v zmysle zikona a po podpisani zmluvy odovzda

externa osoba $tatutarnemu zastupcovi verejného obstaravatela, ktory tito dokumentaciu uchovava a

vedie jej evidenciu.

Finanéné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zdkon o verejnom obstaravani. V

zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finan¢ného limitu), je zakazka:

a) Nadlimitna zakazka v hodnote rovnakej a vy33ej ako:

® 215 000,00 € — ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby (okrem
sluzby podra prilohy €. 1 ZVO),
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750 000,00 € - ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby podl’a prilohy €. 1 ZVO,

5382 000,00 € — ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Podlimitna zikazka v hodnote rovnakej a vy$sej ako:

180 000,00 € a nizSej ako 215 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo

o zdkazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO),

300 000,00 € a niz3ej ako 5 382 000,00 €, ak ide o zdkazku na uskutoCnenie stavebnych prac,

400 000,00 € a nizsej ako 750 000,00 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe

&. 1 zdkona o verejnom obstaravani.

¢) Zikazka s nizkou hodnotou - § 117 ZVO v hodnote rovnakej a vy33ej ako:

® 10 000,00 € a niz3ej ako 180 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo
o zdkazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO),

©® 10 000,00 € a niz3ej ako 300 000,00 €, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac,

® 10 000,00 € a niZsej ako 400 000,00 €, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1 zakona o verejnom obstardvani,

® 10 000,00 € a nizSej ako 215 000,00 €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym si potraviny.
Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom zniZenia

__predpokladanej hodnoty pod finanéné limity podla ZVO, vyhnutia sa zverejneniu oznamenia o

vyhlaseni verejného obstaravania alebo vyzvy na predkladanie ponuk podl'a ZVO alebo vyhnutia
sa podaniu namietok podl'a ZVO.

Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek sa:

62 6 86

e 6

a) verejna sutaz,

b) uZzsia sut'az,

¢) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie),
d) inovativne partnerstvo,

e) sutazny dialog.

Uvedené postupy su popisané v § 66 az 99 zakona o verejnom obstaravani.
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. Postupy pri nadlimitnych koncesidch st stanovené v § 100 az 107 zakona o verejnom obstaravani.

. Zjednoduseny postup pri zadavani nadlimitnych zakaziek na socidlne a iné osobitné sluzby podl'a
prilohy &. 1 ZVO, okrem pétracich a bezpe¢nostnych sluzieb, je popisany v § 107a ZVO.
Zjednoduseny postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zékaziek na bezne dostupné tovary a
sluzby je popisany v § 109 az 111 ZVO.

ZjednoduSeny postup pri zaddvani podlimitnych zékaziek na socidlne a iné osobitné sluzby podla
prilohy &. 1 ZVO je popisany v § 111a ZVO.

Bezny postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek na tovary, sluzby a stavebné prace je
popisany v § 112 az 116 zakona o verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel’ je opravneny pouZit’
postup zadavania podlimitnej zakazky podl'a § 112 aZ 116 aj na bezne dostupné tovary a sluzby ako aj
socialne a iné osobitné sluzby podrl'a prilohy ¢. 1 ZVO.

Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 ZVO.

Cl 4

Bezna dostupnost’ na trhu

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadévani podlimitnej zikazky na dodanie tovarov alebo sluZieb
urit, ¢i sa jedna o bezne dostupné tovary a sluzby, ktorych predmetom nie je intelektudlne plnenie.
Poskytované sluZby je potrebné jednotlivo posudzovat’ z hl'adiska beznej dostupnosti vzhladom na
obsah vykladového stanoviska UVO &. 2/2015, pri¢om je potrebné pouzit’ formular UVO Test beznej
dostupnosti, ako aj postdit’, ¢i ich predmetom je alebo nie je intelektudlne plnenie.

Tovary je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na obsah
vykladového stanoviska UVO &. 2/2015 v pripade, ak z predmetu a popisu zékazky nie je mozné



jednoznagéne rozhodnut), ¢i tovar ma alebo nema charakter beZnej dostupnosti; vtedy je potrebné pouzit’
formular UVO Test beznej dostupnosti.
4. Test beznej dostupnosti je sii¢astou dokumentacie z verejného obstardvania.

(L5
Postup podlimitnych zikaziek

1. Pri podlimitnych zikazkach verejny obstaravatel’ postupuje podla § 108 az 116 zikona. Pri pouZiti
postupu podl'a § 108 ods. 1 pism. a) je mozné uzatvorit' ramcova dohodu najviac v trvani 1 roka, a nie
je mozné zadat’ koncesiu.

2. Zjednoduseny postup pre zdkazky na bezne dostupné tovary a sluzby-
® Pri zaddvani zakaziek na beZne dostupné tovary a sluzby verejny obstaravatel’ postupuje v siilade s

ustanoveniami § 109 az 111 ZVO, prostrednictvom elektronického prostriedku oznaceného ako
elektronicka platforma. Elektronick4 platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi
na zabezpelenie zaddvania zdkazky na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac a na
poskytnutie sluzby, na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpecenie s tym stvisiacich ¢innosti.
Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickych prostriedkom pre ucely zadévania
podlimitnych zakaziek na bezne dostupné tovary a sluzby je popisany v § 13 a 14 ZVO, v § 109 az
111 ZVO a s tym stvisiacich dokumentoch zverejnenych v danom elektronickom prostriedku.

3. Zjednoduseny postup pre zékazky na socidlne a iné osobitné sluzby podla prilohy €. 1 ZVO-
©® Prizadavani zékaziek na socialne a iné osobitné sluzby podla prilohy &. 1 ZVO verejny obstaravatel

postupuje v silade s ustanoveniami § 111a ZVO, prostrednictvom elektronickej platformy (alebo
na to uréeného elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023).

4. BeZny postup pre podlimitné zakazky-

® Pri zadavani zdkaziek na iné ako bezne dostupné tovary a sluzby a stavebné price verejny
obstaravatel’ postupuje podla ustanoveni § 112 az 116 ZVO prostrednictvom elektronickej
platformy (alebo na to uréeného elektronického prostriedku v ramcei prechodného obdobia do 1. 2.
2023). Verejny obstaravatel je opravneny pouZit’ tento postup aj pri zaddvani podlimitnych zédkaziek
na bene dostupné tovary a sluzby a podlimitné zékazky na socidlne a iné osobitné sluzby podla
prilohy ¢. 1 ZVO.

CL 6
Zakazky s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel’ pri zadvani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené naklady
na predmet zikazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel' vyzve na predlozenie ponuky viac
hospodarskych subjektov za u¢elom zadania zakazky, vyzve tieto hospodarske subjekty na to urenou
funkcionalitou elektronickej platformy (alebo na to urdeného elektronického prostriedku v ramei
prechodného obdobia do 1. 2. 2023) a je povinny zabezpelit' dodrzanie principov rovnakeho
zaobchadzania a nediskriminacie. Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ v siilade s principom
transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného obstarivania tak, aby jeho ukony boli
preskamatelné bez ohladu na pouZité prostriedky komunikacie; ak na zadanie zdkazky vyuZije
elektronicki platformu (alebo na to uréeného elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia
do 1.2.2023), mdze priebeh verejného obstaravania zdokumentovat’ prostrednictvom elektronickej
platformy (alebo na to uréeného elektronického prostriedku v rdmci prechodného obdobia do 1. 2.
2023).

2. Pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou sa nepouZijii ustanovenia § 4, § 24 a § 25 ods. 3 ZVO. Ak sa
zdkazka s nizkou hodnotou nezadéva s vyuzitim elektronickej platformy (alebo na to urfeného



elektronické prostriedku v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023), nepouZzijui sa ustanovenia § 20
ZVO.

Verejny obstaravatel moZe vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani podla § 108 ods. 2 ZVO
Verejny obstaravatel’ pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou moze postupovat’ podla § 109 az 111
ZVO, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZby bezne dostupnych na trhu. Verejny obstaravatel
nie je povinny pouZit elektronicku platformu (alebo na to uréeny elektronicky prostriedok v ramci
prechodného obdobia do 1. 2. 2023), a ani postupovat’ podl'a § 117 ods. 6 ZVO (a bodu 6 tohto ¢lanku),
ak je splnena niektora z podmienok podl'a § 81 pism. b), d) az h), § 115 ods. 3 a 4 ZVO alebo ak:

a) v postupe podla § 117 ods. 6 nebola predloZzena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych
ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespliia poziadavky uréené verejnym obstaravatelom na
predmet zakazky alebo ani jeden uchadzac nespliia podmienky uéasti, a za predpokladu, Ze
povodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia,

b) zakazka na dodanie tovaru, na uskutognenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa zadava
z dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatel'om, ktorG nemohol predvidat,
a vzhladom na vzniknut &asovii tiesei nemoZno postupovat’ s pouzitim elektronickej platformy
aani podla § 117 ods. 6 ZVO.

Dal$im organizaénym utvarom v zriad’ovatel'skej posobnosti obci Zehra je materské $kola.

5.

Ak nejde o postup podl'a § 117 ods. 4 ZVO (a bodu 4 tohto ¢lanku), verejny obstardvatel nesmie uzavriet
zmluvu s uchadzagom, ktory nespltia podmienky wi¢asti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO, alebo ak u
neho existuje dévod na vyligenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO. Verejny obstaravatel’ mbze odmietnut
uzavriet’ zmluvu s uchadzadom, u ktorého existuje dovod na vylienie podl'a § 40 ods. 8 pism. d) ZVO.
Verejny obstaravatel je povinny preskumat, &i nie si splnené podmienky pre zapis Uspesného uchadzaca
a jeho subdodavatelov do registra partnerov verejného sektora v sulade s § 11 zdkona o verejnom
obstardvani.

Verejny obstaravatel pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou na:

a) dodanie tovarov (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzieb (okrem sluZieb podla prilohy ¢&. 1
ZVO0), ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy3sia ako 70 000,00 € bez DPH a zaroveii
je nizsia ako 100 000,00 €,

b) uskutoénenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia ako 180
000,00 € bez DPH a zaroveiti je nizsia ako 300 000,00 € bez DPH,

¢) poskytnutie socialnych sluZieb a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe &. 1 ZVO, ktorych
predpokladana hodnota je rovnaké alebo vysia ako 260 000,00 € bez DPH a zarovet je niZsia ako
400 000,00 € bez DPH,

vykonava v silade s ustanoveniami § 117 ods. 6 az 9 ZVO elektronicky, prostrednictvom

elektronickej platformy (alebo na to urdeného elektronického prostriedku v rdmei prechodného

obdobia do 1. 2. 2023), pri¢om vyzva na predkladanie ponuk sa zverejiiuje vo Vestniku verejného
obstaravania vedenom Uradom pre verejné obstardvanie v zmysle § 117 ods. 9 ZVO. Vyzva na
predkladanie ponik sa odosiela na uverejnenie prostrednictvom na to urenej funkcionality
elektronickej platformy a obsahuje najmé tidaje a informacie podla § 117 ods. 7 ZVO.
Lehota na predkladanie, uvedena vo vyzve na predkladanie ponuk v stlade s § 117 ods. 8 ZVO nesmie
byt kratsia ako:

a) sedem pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy na predkladanie pontk, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo zdkazku na poskytnutie sluzby,

b) devit pracovnych dni odo dila odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zdkazku na
uskutolnenie stavebnych prac.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sihrnnii spravu o zakazkéch s nizkymi hodnotami,
ktoré zadal za obdobie kalendarneho polroka, a to priebeZne potas kalendarneho polroka alebo
hromadne najneskor do 60 dni po skon&eni kalendarneho polroka, v ktorej pre kazdi takito zakazku
uvedie najmi zmluvnu cenu, predmet zakazky a identifikaciu doddvatel'a v rozsahu:

a) obchodné meno alebo nazov,



b) adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,
¢) identifikatné &islo organizicie, ak ide o osobu zapisanii v registri pravnickych oséb,
podnikatel'ov a organov verejnej moci,
d) meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou osobou —
podnikatel'om.
9. Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyZzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyzaduji osobitné predpisy.
10. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov od uzavretia
zmluvy; ak osobitny predpis neurcuje inak.

CL7
Administrativny zamestnanec povereny agendou verejného obstariavania

1. Administrativny zamestnanec povereny agendou verejného obstaravania je zodpovedny za nasledovné
Sinnosti savisiace s uvedenou agendou:
a) Administrativne zabezpeluje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstardvania obce.
b) Zabezpeduje administrativny styk verejného obstaravatela s Uradnym vestnikom EU a Uradom
pre verejné obstardvanie, &im sa rozumie spracovanie a zaslanie oznameni o vyhlaseni postupov
verejného obstaravania, oznameni o vysledku verejn¢ho obstaravania, prislusnych sprav v zmysle
ustanoveni zékona o verejnom obstardvani, $tatistickych hlaseni a pod.
¢) Vedie evidenciu prebichajiicich postupov verejného obstardvania v rozsahu zaddvania
nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zdkaziek a zadavanie zdkaziek s nizkymi hodnotami.
d) Zabezpetuje archivaciu ukongenych postupov verejného obstaravania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zakaziek a zadavania zékaziek s nizkymi hodnotami.
e) Vypracovava sihrnnd spravu o zakazkach k 30. 6., 31. 12. prisluného roku alebo priebezne s
cenami vy$$imi ako 10 000 €, v ktorej pre kazdu zdkazku uvedie zakonom stanovené informécie.

CL 8
Vyber uchiadzaca a odévodnenie vyberu tispe$ného uchidza¢a pri zadavani zikaziek s
nizkymi hodnotami

1. Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodévat, resp. poskytovat' predmet zakazky.

2. Spdsobom na preukazanie opravnenia je aktudlny vypis z obchodného alebo Zivnostenského registra
alebo potvrdenie o zapisani v prislusnom profesijnom zozname (postaluje aj neoverena fotokopia
alebo vypis z internetovej stranky napr. www.orst.sk, www.zrst.sk, prislusna profesijna alebo
stavovska komora alebo zdruzenie).

3. Vybrany uchéddza¢ nesmie mat’ evidované zaviizky po lehote splatnosti voi verejnému
obstaravatelovi.

Verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

5. Ak sa ponuky vyhodnocuju na zéklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, verejny obstaravatel’ urci
jednotlivé kritéria sivisiace s predmetom zékazky a pravidl4 uplatnenia kritérii, ktorymi zabezpeci
kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii. Kritériom na vyhodnotenie ponitk podla § 44
ods. 12 zakona o verejnom obstaravani nesmie byt podiel subdodavok a institity zabezpecujice
zmluvné plnenie.



CL9
Zavereéné a zruSovacie ustanovenia

Téato smernica je zavizna pre vietky osoby, opravnené konat' v mene verejného obstaravatela.

Tato smernicu je moZné menit’ a dopitiat’ iba pisomnymi dodatkami, ktoré st podpisané Statutdarnym
zastupcom verejného obstaravatel’a.

Kontrolu dodrziavania smernice vykonava Statutirny zastupca verejného obstardvatela a hlavny
kontrolér obce (podFa planu kontrolnej ¢innosti).

Této smernica nadobuda G¢innost’ dita 01.06.2022

Nadobudnutim G¢innosti tejto smernice straca platnost smernica obce Zehra &. 1/2021 o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov k zdkazkam s
nizkou hodnotou podla ust. § 117 zédkona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani, platna a G¢inna
diilom 16.10.2017 a vSetky jej dodatky.

V Zehre, dita

Marian Kandraé - starosta obce Zehra



