SMERNICA¢. 1/2021
Smernica o inventarizacii majetku, zavazkov a rozailu majetku a zavazkov
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet Upravy

Smernica o inventarizacii majetku, zavazkov a relzdimajetku a zavazkovdélej len
,smernica“) je vypracovana v zmysle zakoha431/2002 Z. z. odiovnictve a v zmysle
Opatrenia MF SR. MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sanostgu podrobnosti o
postupoch &ovania a ramcovej diovej osnove pre roz@tové organizacie, prispevkové
organizacie, Statne fondy, obce a vysSie Uzemmg ¢#hlej len ,Postupy &tovania®).

Clanok 2
Uéel smernice

Ucelom smernice je upravipostup pri inventarizacii majetku, zavéazkov a ieltd majetku
a zavazkovdalej len ,inventarizacia®).

VSEOBECNE USTANOVENIA
Clanok 3

Uc¢tovna jednotka je povinna vigsuctovnictvo spravne, UGplne, preukadate,
zrozumiténe a spdsobom zamwjucim trvalog G¢tovnych zaznamov.

Uctovnictvo &tovnej jednotky je preukézdieé, ak vSetky &ovné zéaznamy si
preukazaténé a @tovna jednotka vykonala inventarizaciu.

Povinnos vykon& inventarizaciu vyplyva z 8 6 ods. 3 zakona431/2002 Z. z.
o tovnictve (Falej len “zdkon o &ovnictve”), podia tohto ustanovenia jectdvna
jednotka povinna inventarizovanajetok, zavazky a rozdiel majetku a zavazkov.

Inventarizacia sa uskutiuje v sulade so zakonom 6étavnictve a postupmidfovania.
Inventarizacia sa vykonava spésobomlijaog 29 a § 30 zakona étavnictve.

Clanok 4
Predmet a termin inventarizacie

Inventarizaciou sa overujéj stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zkeéda
Uctovnictve zodpoveda skutoosti. Inventarizaciou sa zabeZpg preukazatmod’
Gctovnictva, ochrana majetku a zodpovedrus majetok.

Inventarizuje sa kazdy majetok, zavéazky a rozdiejethku a zavazkov, ktoryctovna
jednotka vedie vo svojom ¢tovnictve. Pre potreby inventarizacie treba vychédz
z vymedzenia majetku pbta zakona o &tovnictve a pobh postupov &ovania, v ktorych
su obsahovo vymedzené jednotlivé druhy majetkuaziéw a rozdiel majetku a zavazkov.



Vychodiskom pre definovanie predmetu inventarizgeielavna kniha a stvaha ako jeden
z Ctovnych vykazov, ktory &tovna jednotka povinne zostavuje kiudiadnej dtovnej
zavierky.

Inventarizacia sa vykonava kug ku ktorému sa zostavuje riadna alebo mimoriadna
Uctovna zavierka.

Ustanovenia o povinnosti vykotianventarizaciu pokh Zakonnika prace nie su tymto
dotknuté.

Clanok 5
Priprava inventarizacie

Inventarizacia sa vykonava na zaklade prikazu vauuigttovnej jednotky — Priloha. 1.

Prikaz veducehodovnej jednotky obsahuje:

a) harmonogram vykonania inventarizacie, najtaové utenie, ku ktorému ith sa
inventarizacia vykona, a to tfitku diu i¢tovnej zavierky alebo v skorSom termine pred
U¢tovnou zavierkou, a v akoasovom rozpati s ozéenim zdiatku a ukodenia —
Prilohac. 2,

b) ur¢enie osb6b zodpovednych za vykonanie inventariaésighovenie inventarizaych
komisii,

c) urcenie pisomnej dokumentédcie k vykonaniu inventaiizéatermin, dokedy je
potrebné tato dokumentaciu vypracéeaodovzdsg,

d) terminy z&atia a ukotenia inventiry vratane vyhotovenia inventlrnychisoy po
skorteni fyzickej, dokladovej a kombinovanej inventury,

e) terminy z&atia a ukogenia inventarizacie vratane vyhotovenia invent&nyah
zapisov,

f) spbsob aterminy prerokovania vysledkov inventarizavratane vyrovnania
inventariz&nych rozdielov.

Urcenie 0s6b zodpovednych za vykonanie inventarizésighovenie inventarizaych

komisii zatina:

a) menovanie jednotlivych oséb zodpovednych za vyk@neaventarizacie/menovanie
¢lenov inventarizénych komisii,

b) v pripade ustanovenia inventagimgch komisii menovanie Ustrednej, resp. hlavnej
inventarizénej komisie s ufenim funkcii — predsedu, tajomnikadalSich ¢lenov
a menovanig€iastanych inventarizénych komisii, tiez s @enim funkcii — predsedu,
tajomnika af’alSich¢lenov,

C) urcenie predmetu inventarizacie, ktory druh majetkayézkov a rozdielu majetku a
zadvazkov budd osoby zodpovedné za vykonanie inkieataetiastkove
inventariz&né komisie inventarizova

d) ur¢enie zodpovednej osoby za inventarizovany druh tkaje

Po ukeni oséb zodpovednych za vykonanie inventarizégiegbanoveni inventarizaych
komisii zamestnanec zodpovedny za vedetiievinictva a zostavenigtovnej zavierky
ekondm vykon& paienie a zaSkolenie os6b, ktoré budl zodpovedné kaneyie
inventarizacie.



Clanok 6
Zodpovednog#’ za vykonanie inventarizacie

1. Veduci &tovnej jednotky je povinny organiziae a personalne zabe#pe vykonanie
inventarizécie v sulade so zakonomatotrnictve.

2. Veddci  &tovnej jednotky menuje osoby zodpovedné za  vykanani
inventarizacie/ustanovuje inventarin& komisie a menuje icenov.

3. Veddci (tovne] jednotky zodpoveda za pemie a zaSkolenie o0s6b, ktoré budud
zodpovedné za vykonanie inventarizécie.

4. Inventariz&na komisia hlavna

a) zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a zazdoie terminov na vykonanie
inventarizécie,

b) zodpoveda zainnog’ jednotlivych 0sbb vykonavajucich inventarizaciu,

c) kontroluje,¢i su spisané dohody o hmotnej zodpovednosti s lenodalpovednymi
osobami,

d) vyhotovuje suhrnny inventarizay z4pis z vykonanej inventarizacie a predklada ho
veducemu &ovnej jednotky spolu s navrhom vyrovnania inveztnych rozdielov,

e) predklada veducemuitovnej jednotky spravu o vysledku inventarizacisckvaleniu
spolu s navrhom opatreni na odstranenie nedostatkdyoli v priebehu inventarizacie
zistené, alebo navrhy opatreni na zefektivneniegsw inventarizacie do buduicna.

5. Osoby zodpovedné za vykonanie inventarizicie dlemntariz&né komisigciastkové):

a) vykonavaju inventaru majetku, zavazkov a rozdieljetku a zavéazkov v stanovenom
termine a rozsahu,

b) zodpovedaju za spravne tasanie skutdného stavu majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov,

c) po skoreni inventury majetku, zavazkov a rozdielu majetkzdvéazkov vyhotovuju
inventarne supisy,

d) rozdiely zistené pri inventirach zaznamenavajlnmanturnych supisoch,

e) zodpovedaju za spravnosvyhotovenia inventirnych sdpisov¢o potvrdzuju
podpisovym zaznamom na kazdej strane inventUrn@bists,

f) po vyhotoveni inventdrnych supisov porovnavaju imueou zisteny stav majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov so stavaktovnictve,

g) predkladaju hlavnej inventarizaej komisii vysledky inventarizacie spolu s navrhom
vyrovnania inventarizaych rozdielov a s navrhom opatreni.

Clanok 7
Proces vykonania inventarizacie

1. Proces vykonania inventarizacie zigdnuceleny komplex na seba nadvazuju¢ianosti:
a) zistenie skuténého stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetkavazkov,
b) nasledné porovnanie zisteného skntho stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov so stavongtdvnym,
c) vycislenie inventarizanych rozdielov, zistenie @iin inventarizénych rozdielov a
miery zodpovednosti zodpovednych a hmotne zodpoxadpracovnikov,
d) vyrovnanie inventarizaych rozdielov v gtovnictve.



. Vysledkom zistenia skutoého stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetkavazkov je
vykonana inventdra. Pod vykonanou inventirou rozme zhroma¥ovanie dokladov a
porovnavanie Udajov uvedenych v dokladoch so stafyaicky zistenym a spisanym v
inventurnych suapisoch majetku, zavazkov a rozdiedyetku a zavazkov.

Inventira sa vykonava ako:

a) fyzicka,

b) dokladova,

c) kombinécia fyzickej a dokladove,.

. Fyzickou inventurou sa zigje skut@ny stav pri majetku hmotnej a nehmotnej povahy
Vykonava sa na mieste, kde sa inventarizovany wiajeachadza (napr. v sklade pri
skladovych zasobach, v pokladni pri poklamhej hotovosti a pod.).

.V pripadoch, ze fyzickd inventiru hmotného majeti@mozno vykon@ ku diu, ku
ktorému sa zostavujecibvna zavierka, veduci¢tovnej jednotky v prikaze na vykonanie
inventarizacie rozhodne, Ze fyzicka inventura sdebuykonava v priebehu poslednych
troch mesiacov ¢tovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasleghd &tovného
obdobia. Pritom sa musi preukézatav hmotného majetku kuwl, ku ktorému sa zostavuje
Gctovna zavierka, udajmi fyzickej inventury upravenynprirastky a ubytky tohto majetku
za dobu od skatenia fyzickej inventury do konca&twvného obdobia, pripadne za dobu od
za&iatku nasledujucehoctovného obdobia dond skorenia fyzickej inventlry v prvom
mesiaci tohto &tovného obdobia.

. Dokladovou inventirou sa Zigie skut@ny stav pri zavazkoch, rozdiele majetku a
zavazkov a pri tych druhoch majetku, pri ktoryctmogno vykona fyzicka inventuru.

. Kombinacia dokladovej a fyzickej inventlry sa pmaZina zistenie skutaého stavu
majetku, kde je potrebné fyzické aj dokladové omeEreskutkového stavu (napr. pri
inventare pozemkov, budov a pod.).

. Po vykonani inventary je povinn@su zodpovednych zamestnancov poravelutany

stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zawaskostavom v &tovnictve. Vysledky
porovnavania skutmého stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetkuaeézkov so
stavom v @dtovnictve sa uvedul v inventarizeom zapise.

Clanok 8
Inventdrny supis

Inventdrny supis je diovny zaznam, ktory zabezpge preukdzatmogs’ Gctovnictva.
Inventirny supis je vysledkom vykonanej inventsy, viiom zaznamenaneé skdte
stavy majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zéwézkistené fyzickou, dokladovou
alebo kombinovanou inventurou.

Inventdrny supis musi obsahadvaalezitosti potl § 30 ods. 2 zakona ¢tavnictve —
Prilohac. 3.

Inventurny supis okrem zakonnych nalezitosti mbsabova najma:
a) druh inventarizacie a termin, ku ktorému sa vykaenav



b) druh inventary — akym spésobom inventatizaa komisia zisovala skutény stav
majetku,

c) skutanosti zistené pri inventire — poskodeny a znehadyoimajetok ufeny na
vyradenie a likvidaciu, nepouZitey majetok,

d) pri pozemkoch a stavbach — nazov dokladu overugacstav (list viastnictva) dalSie
skutatnosti, napr.¢i nejde o dlhodobo neuZzivany a nepotrebny majetpdsob
nakladania s nim,

e) pri nehmotnom majetku — napr. pri g@iovych programoch — miesto inStalacie,
spbsob nadobudnutia (ziskany samostatne alebo spudkitacom) kvéli evidencii a
bezproblémovému porovnaniu &ovnym stavom,

f) pri poadavkach a zavéazkoch — nazov dokladu, ktory ovechjetayv, ich splatnds
dévody vzniku.

Zapisy v inventurnych supisoch, pokisa nevyhotovuju pomocou vy§ovej techniky,
musia by vypisané perom alebo pisacim strojom. Zapisy musm@é vykonané
zrozumiténe, preliadne a spdsobom z&pjucim ich trvalog, aby sa zabranilo
neopravnenym zmenam a opravam zapisov Vv inventliregpisoch.

Jednotlivé strany inventurnych supisov a jednotlilaglky tychto supisov sa poradovo
ocisluju. Ak vyhotovenie inventdrneho supisu vyZaduge stran, treba na kazdej strane
Sitat’ a zapisé ciselné Udaje o zistenych stavoch a tieto Uhrny g@narastajucim
spésobom nadalSie strany inventdarneho supisu, pripadne ich apillova na
samostatnej strane inventuirneho supisu.

Inventdrne supisy musia Byusporiadané tak, aby zapisy v nich umimali 'ahké
porovnanie skui@ného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetkénvézkov so stavom
actovnym.

Clanok 9
Inventarizaény zapis

Inventariz&ny zapis je Gtovny zaznam, v ktorom sa porovnava stav majetauéizkov a
rozdielu majetku a zavazkov uvedeny v inventurngtlpisoch so stavom majetku
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkowvctounictve. Inventarizany zapis je ttovny
zaznam, ktorym sa preukazuje vecna sprava&svnictva, t. j. Ze &ovna jednotka vedie
Uctovnictvo spravne, Uplne a preukafate

Inventariz&ny zapis je dokladom o vykonanej inventarizacieanozno ho zamiet’ alebo
spojova’ s inventirnym supisom.

Inventariza&ny zapis musi obsaha¥aalezitosti poth § 30 ods. 3 zakona ¢tavnictve —
Prilohac. 4.

Okrem zakonnych nalezitosti inventatimg zapis musi obsahovaj:

a) druh inventarizacie a termin, ku ktorému sa vykanav

b) druh inventary — akym spésobom inventatizaa komisia zigovala skutény stav
majetku,

c) termin z&atia a ukogenia inventarizacie,



d) druh majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zawazkonadzov a suma zistena
inventarou potla inventdrneho supisu (ak ma inventarny supis sta&n, je Ziaduce
uvieq’ pcocet stran inventurneho sapisu),

e) druh majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavézka@et a nadtovana suma pdd
Gctovnictva,

f) vysledky porovnania skutaého a Gtovného stavu majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov,

g) zistené inventarizmé rozdiely, ich popis a zdbévodnenie ¢privzniku, vyjadrenie
zodpovednej osoby,

h) navrh na vyrovnanie inventarigaych rozdielov.

Na zaklade jednotlivo vyhotovenych inventatimgch zapisov €tovna jednotka vyhotovi
tzv. sumarny inventarizay zapis, v ktorom uvedie suhrnné vysledky invemnéamie spolu
SO0 zistenymi inventarizaymi rozdielmi, s popisom ich vzniku atiez navrhama
vyrovnanie inventarizanych rozdielov.

Clanok 10
Vysledok inventarizacie — inventariz&ny rozdiel

Inventariz&ny rozdiel je rozdiel, ktory sa zisti pri porovnakiuta@&ného stavu majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov so stavétovaym.

Inventariz&ny rozdiel, ktory inventarizana komisia zisti, méze miavojaky charakter:

a) manko, ak zisteny skutny stav je nizSi ako stav Wtdvnictve a ak ho nemozno
preukazé uétovnym zaznamom (pri i@znych prostriedkoch a ceninach sa ¢ajea
ako schodok),

b) prebytok, ak zisteny skutoy stav je vysSi ako stav &tdvnictve a ak ho nemozno

preukazé actovnym zaznamom.

Za inventarizany rozdiel nemozno povazovapreukazattné zameny a zrejme
nespravnosti alebo chyby vtdvnej evidencii spdsobené napriklad uvedenim desgho
¢isla materialu na vydajke alebo prijemke, nespraavedené mnozstvo alebo jednotkova
cena materialu. Chyby tohto druhu zistené pri itaepacii u materialovych zasob sa
odstrania eSte v priebehu inventarizacie oprav&ovaaym zapisom. Pri inventarizacii
ostatnych druhov majetku, zavazkov arozdielu rkajed zavéazkov, kde chyby
preukdzaténe vznikli v @&tovnictve, sa odstrania opravouctdvnym zapisom.
Inventarizénym rozdielom taktiez nie su Skody. Zistené Skody majetku pri
inventariz4cii musia kyzalttované potia zdkona o &tovnictve a Postupowtovania.

Inventariz&né rozdiely sa wis'uju priamo v inventurnych suapisoch a nasledne
v inventariz&nych z4pisoch, a to v jednotkach mnozstva ainapeom vyjadreni alebo
len v paéiaznych jednotkach, t. j. v cenach pouzitych na enenmajetku v &ovnictve.

Inventariz&na komisia pri zisteni inventari#@ého rozdielu vyzZiada od zodpovednych
zamestnancov ich vyjadrenie sa k inventamzmu rozdielu a zdévodnenie, poedoslo
k vzniku inventarizéného rozdielu.



10.

11.

12.

Inventariz&na komisia sa vyjadri k vzniku inventarineho rozdielugi ide o zavineny
alebo nezavineny rozdiel, a uvedie navrh na vyroimanventarizanych rozdielov.
Inventariz&na komisia odporti veducemu é&ovnej jednotky, ako ma rozhodhilo
vyrovnani inventarizzného rozdielu.

Pri inventarizacii pokladne sa za poklashy schodokpovazuje zisteny rozdiel medzi
nizsim stavom pokladémej hotovosti v pokladnici oproti:

a) zostatku zistenému pba zapisov v pokladiinej knihe,

b) vyplate, ktor& nie je doloZzen& riadnym vydavkovyoklddom,

C) prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdeneé.

Pokladnéna hotovos v pokladnici nedoloZzena riadnym prijmovym poklaayim
dokladom sa povaZuje za poklatimy prebytok.

Pokladnéné prebytky a schodky sa ikfi@o ich zisteni zapiSu do pokla&mej knihy.

V pripade inventarizamého rozdielu pri prostriedkoch, ktoré trebateua’ (paiazna

hotovog, ceniny, zasoby a iné hodnotyené na obeh), sa vzdyuhmotne zodpovedna
osoba, ktorA musi miapod’a Zakonnika prace uzatvoreni dohodu o hmotnegj
zodpovednosti.

Hmotne zodpovedna osoba ma pravo vyjasiik vzniknutému inventarizaému rozdielu
a uvieg dovody vzniku. Ma aj povinndauvies’, ako tento rozdiel vyrovna, pretoze tento
rozdiel sa voi nej ituje vzdy ako pofadavka véi hmotne zodpovednej osobe.

Uétovna jednotka sa musi s inventatizgm rozdielom vyrovnév sulade s § 30 ods. 5
zdkona o &tovnictve, potla ktorého inventarizmy rozdiel zadtuje do @&tovného
obdobia, za ktoré sa inventariziciou overuje stajetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov. Spoésob ¢tovania inventarizénych rozdielov rovnako upravuje aj 8§ 12
Postupov Gtovania.

Clanok 11
Dokumentovanie, uchovavanie a ochrana dokumentacieinventarizacie

Z vykonanej inventarizacie jectovna jednotka povinna vyhotaviitovné zaznamy —
inventurny supis a inventarigay zapis, ktorymi preukazuje, Ze vykonala invemtaciu
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

Uétovné zaznamy — inventdrny supis a inventangezapis su stag’'ou (Etovnej zavierky
a spolu s &ovnymi dokladmi tvoria neoddelifet s&ag’ Uctovnej dokumentacie.

Dokumentaciou z vykonanej inventarizacie sa preujeazecna spravnésictovnictva,
a preto tieto &ovné zaznamy — inventarny sipis a inventa&ngazapis musia dpat’
zadkonom stanovené kritéria zamuce ich preukazafeos’. Poda § 32 zakona o
Uctovnictve sa za preukazhg ctovny zaznam povazuje ib&tdovny zaznam, ktorého
obsah priamo dokazuje skdatmg’ alebo ktorého obsah dokazuje skutog’ nepriamo
obsahom inych preukazéitgych (Etovnych zaznamov. Za preukazate (ctovny zadznam



sa povazuje ajdiovny zaznam preneseny zakonnym spdsobom, ktdia gpredoslé
kritéria.

Ak U¢tovnd jednotka zisti, Ze niektory z inventirnycpisav a inventarizanych zapisov
je neuplny, nepreukazdtey, nespravny alebo nezrozuniitg, je povinna vykonabez
zbytatného odkladu jeho opravu. Oprava sa musi vykdak, aby bolo mozné &ir
zodpovednu osobu, ktord vykonala prislusni oprade, jej vykonania a obsah
opravovaného dlovného zaznamu pred opravou aj po oprave. Opravgtovnom
zazname nesmie vie& neuplnosti, nepreukazétesti, nespravnosti, nezrozuninesti
alebo neprefadnosti @tovnictva.

V sulade so zdkonom je&tiovné jednotka povinna:

a) zabezpeéit ochranu gtovnej dokumentacie proti strate, &gmiu alebo poskodeniu,

b) uchovava Uctovnu dokumentaciu gas doby ustanovenej v zakonedo¥nictve; na
nakladanie sdiovnou dokumentaciou saahuju aj vSeobecné predpisy o archivnictve
a (tovné zaznamy.

ZAVERE CNE USTANOVENIA
Clanok 12

Smernica je stag’ou systému finamého riadenia dtovnej jednotky, ktory okrem
predmetnej smernice tvoria:

Zasady hospodéarenia a nakladania s majetkom otiua Ze

Zasady hospodarenia s firsaymi prostriedkami obce Zehra

Smernica o vedeni pokladnice

Zasady vykonu kontroly v podmienkach obce Zehra

Smernica podlieha aktualizacii pad potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancowadeidrziavanie bude hodnotené ako
porusenie povinnosti zamestnanca.

Smernica je platna datumom schvalenia Statutarmganom dtovnej jednotky a &inna
od 19. 5. 2021.

V Zehre dha 19. 5. 2021

podpis veducelitoirnej jednotky



PRIKAZ VEDUCEHO UCTOVNEJ JEDNOTKY

N&zov a sidlo &tovnej jednotky:
PRIKAZ

na vykonanie riadnej inventarizacie majetku, zavazkv,
rozdielu majetku a zavazkov k 31. 12. &ovného roka

Na zéklade zdkona 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov a smernicentarizacii
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov

prikazujem:

vykond’ riadnu inventarizaciu majetku, zavazkov, rozdieajetku a zavazkov kuid 31. 12. 20.....

Na vykonanie inventarizacie menuj&hanov:

a) Hlavnej inventarizénej komisie (HIK) v zlozeni:

predseda:

¢len:

¢len:

b) Ciastkovych inventarizmych komisii CIK):

CIK zodpovedaju za uskutoenie fyzickych, dokladovych, resp. kombinovanymventdr podla druhu
majetku:

Druh majetku: (napr. hmotny a nehmotny majetok)

CIK v zloZeni:

predseda:

¢len:

¢len:

Druh majetku: (napr. zavazky, padhdavky a pod.)

CIK v zloZeni:

predseda:

¢len:

¢len:




Clenovia HIK aCIK budd povinne zaskoleni. Skolenie vykonéa preddéikado

ClenoviaCIK st zodpovedni za spracovanie inventdrnych sdpisoterminu

Prerokovanie vysledkov inventdr sa uskutiodo terminu

Spracovanie inventarizaych zapisov sa uskutoi do terminu

Prerokovanie inventarizaych vysledkov sa uskutoi do terminu

Za spracovanie inventarig@ho zapisu z inventarizacie majetku, zavézkowdietu majetku a zavazkov
a za vyhotovenie internycRtovnych dokladov na z&tovanie inventarizenych rozdielov zodpoveda HIK
a jej predseda.

Zaltovanie inventarizénych rozdielov vykona (uvedie sa meno
zodpovedného zamestnanda)

Za spracovanie spravy z vykonanej inventarizacigtia, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov
zodpoveda predseda HIK a (_uvedie sa meno zodpovednej zamestnankitoe),
spravu predloZzia vedicemidtavnej jednotky do (uvedie sa termin).

Meno a@egrisko, podpis veduceh@tdvnej jednotky

Datum vyhotovenia prikazu:




Prilohag. 2

HARMONOGRAM INVENTARIZACIE

Druh majetku

Dlhodoby nehmotny majetok

Dlhodoby hmotny majetok

Nedokorgené investicie, obstarany,
ale nezaradeny dlhodoby majetok

Poskytnuté preddavky na dlhodoby majetok

Dlhodoby finany majetok

Material

Kratkodoby finakny majetok

Peniaze v hotovosti
Ceniny

PoH’adavky
Zavazky
Prechodné &ty

Dlhodobé zavazky

Dlhodoby nehmotny a dlhodoby hmotny
majetok nezaradeny daétavej triedy 0

Spbsob
inventary

dokladova
1x racne

fyzicka
(dokladova)
1x za Styri/dva
roky

dokladova

(fyzicka)

1x racne

dokladova
1x racne

dokladova
1x racne

fyzicka,
dokladova
1x racne

dokladova
1x racne

fyzicka,
dokladova
1x racne

dokladova
1x racne

dokladova
1x rocne

fyzicka,
dokladova
1x racne

Terminy

k 31.

k 31.

k 31.

k 31.

k 31.

k 31.

k 31.

k 30.

12.

12.

12.

12.

12.

12.

12.

6.,

k 31.12.

2 X

nahodne

k 31.

k 31.

k 31.

12.

12.

12.

Uétova trieda, (ktova
skupina alebo ®et
01x, 07x

02x, 03x, 08x

041, 042, 043

051, 052, 053

06x

112

25x

211, 213

Gcty z (tovej triedy 3

Ucty z Uitovej triedy 9

operativna evidencia



Prilohac¢. 3

Nazov a sidlo €&tovnej jednotky:

INVENTURNY SUPIS

Den zatatia inventury:

Den, ku ktorému bola inventira vykonana:

Den jej skortenia:

Inventdrou zisteny skudmy stav majetku s uvedenim jednotiek mnozZstva g:cen

Stav majetku

(nazov majetku,
inventarneiislo)

MnoZzstvo

Cenav EUR

Miesto ulozenia

Poznamka

Skutanosti zistené pri inventire — poSkodeny majetoketoét na vyradenie a pod.:

Zoznam zavazkov a ich ocenenie:

(uvadza sa pri inventlre zavazkov — vyhotovi ssssagvazkov s uvedenim ich vysky, lehoty ich gtitn
dévodu neuhradenia, ak je zavazok po lehote séjno

Ucet Druh zavazku

faktlra a pod)

(napr. dodavatkska

Vyska v EUR

Veritel

Doklad overujaci
skutainy stav

Zoznam skuténého stavu rozdielu majetku a zavazkov:

(uvadza sa pri inventure rozdielu majetku a zavézkapr. vlastné imanie)

Odpor&ania na posudenie realnosti ocenenia majetku azkéva

Meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpaejeasoby za prislusny druh majetku:







Priloha¢. 4




