Smernica €. 1 o prevadzke a pouZivani slu?obného motorového vozidla
Obce Zehra

vydana v stlade so zékonom ¢&. 8/2009 Z.z. o cestnej premavke v zneni neskorgich predpisov,
zékonom &. 725/2004 Z.z. o prevadzke vozidiel v premavke na pozemnych komunikécidch v zneni
neskorsich predpisov a sivisiacich vyhldgok a zakonom ¢&. 283/2002 Z.z. o cestovnych nihradach

v zneni neskorsich predpisov a stvisiacich vyhlasok

Obecné zastupitelstvo Obce Zehra (dalej len ~Obec") sa dha [/Z?Zﬂ/Z] podla § 11 zdkona ¢.

369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor&ich predpisov uznieslo na tejto:

Smernici o prevadzke a pouZivani sluZzobnych motorovych vozidiel

v

Cl. I
VSeobecné ustanovenia

1. Tato smernica sa vztahuje na:

() prevéadzkovanie a pouzivanie slufobného motorového vozidla vodi¢om z povolania;

(ii) prevadzkovanie a pouZivanie slu¥obného motorového vozidla bez prideleného vodiéa
zamestnancami Obce pri plneni ich pracovnych Gloh na zaklade pisomnej dohody
0 zvereni sluZobného motorového vozidla; a

(iii) pouzivanie stiikromnych motorovych vozidiel zamestnancov Obce na sluzobné (&ely.

2. Sluzobné motorové vozidlo mozno pouzit len na plnenie tloh stvisiacich s ¢innostou Obce
a jej organov. Pri pouZivani sluzobného motorového vozidla sa musi dodrZiavat zdsada

Ucelnosti a hospodarnosti.
¢l. 11
Vymedzenie pojmov

1. Sluzobnym motorovym vozidlom sa rozumie nasledujlice motorové vozidlo:

Druh vozidla Evidenéné &islo VIN
SKODA OCTAVIA SN 753 BK TMBCS217072137051

2. Vodi¢om sa rozumie:

(i) vodi¢ z povolania, ktory je zamestnancom Obce;



(i) zamestnanec Obce, ktorému bolo na zaklade pisomnej dohody zverené sludobné motorové

vozidlo;

(iii) zamestnanec Obce pouzivajtici sikromné motorové vozidlo na slufobné Gcely.

3.

Prepravnym (konom sa rozumie prevadzkovanie sluZobného motorového vozidla voditom
za UCelom prepravy o0sdb alebo nakladu.

Schvalujlcou osobou pre pougitie slufobného motorového vozidla je starosta Obce.
Pracovné cesty starostu Obce na uzemi SR schvaluje zastupca starostu a pracovné cesty
mimo SR Obecné zastupitelstvo.

Zamestnancom zodpovednym za technicky stav sluzobného motorového vozidla je
zamestnanec obecného dradu pisomne povereny starostom obce a v pripade ak obec
nezamestnava takého zamestnanca, zodpovedny za technicky stav sluzobného motorového
je starosta obce.

Zodpovednym zamestnancom sa rozumie starosta obce Ivan MiZigér, ktory zodpoveda za
organizacno-technické zabezpeéenie prevadzky vozidla a vedenie evidencie podla tejto
Smernice.

€l. 111
SluZobné motorové vozidlo s vodi¢om z povolania

Osoby, oprévnené na pridelenie sluZobného motorového vozidla s vodi¢om z povolania su
starosta Obce azamestnanci Obce uvedeni v prilohe 1 tejto Smernice (dalej len
,Ziadatelia").

Ziadatelia predkladaji poziadavku na prepravny (kon zodpovednému zamestnancovi na
vyplnenim prislu§nych  (dajov podla ods. 3 tohto ¢&ldnku v knihe jazd (dalej len
,,2iadanka“) Ziadanka musi byt vlastnorué¢ne podpisand a musi sa vypInit minimaine 24
hodin vopred pred planovanou pracovnou cestou pri pracovnych cestdch v ramci Obce
a minimalne 48 hodin vopred v pripade pracovnych ciest mimo Obce. Tento termin nemusi
byt dodrzany len v od6vodnenych pripadoch. Zodpovedny zamestnanec predlo¥i Ziadanku
na podpis schvalujlcej osobe.

Ziadanka na prepravu obsahuje nasledovné Gdaje:

(i) Mena cestujicich (vypifia Ziadatel) - uved( sa mend cestujlcich, ktori sa na
prepravnom Ukone z(¢astnia;

(i) Odkial' - kam (vypiiia Ziadatel) - uvedie sa vychodiskovd a konecna stanica
planovanej pracovnej cesty a preprava spét do vychodiskovej stanice;

(iii) Ucel jazdy (vypina Ziadatel);

(iv) Cislo Ziadanky na prepravu (vypl'ﬁa zodpovedny zamestnanec);



(v) Prikaz na jazdu (vypiia a podpisuje zodpovedny zamestnanec) - uvedie sa meno
vodica a oznadenie sluzobného motorového vozidla;

(vi) Schvalenie prepravy - obsahuje datum a podpis schvalujlcej osoby.
¢l v
Pouzivanie sluZobného motorového vozidla bez pridelenia vodicéa z povolania

Obec méze na zaklade pisomnej dohody o zvereni sluzobného motorového vozidla docasne
zverit sluZobné motorové vozidlo do starostlivosti zamestnanca Obce, aby ho pouzival pri
svojich pracovnych cestdch v slvislosti s vykonom préace.

Zamestnanec musi mat vodi¢ské opravnenie pre prisludnt skupinu vozidiel, byt primerane
zdravotne a odborne spésobily na vedenie motorového vozidla a absolvovat gkolenie BOZP
podla prisludnych pravnych predpisov.

Zamestnanci, ktori majd uzavretd dohodu o prideleni vozidla predkladaju zodpovednému
zamestnancovi vyplnend a podpisan(i Ziadanku. O naleditostiach a schvalovani Ziadanky

plati analogicky ustanovenie &lanku III tejto Smernice.

v

Cl.v
Povinnosti vodi€a sluzobného motorového vozidla

Vodi¢ preberd sluzobné motorové vozidlo, vratane prislusenstva (doklady, klace) od
zodpovedného zamestnanca na zdklade preberacieho protokolu.

Vodi¢ je zodpovedny za dodrZiavanie platnych predpisov a noriem v oblasti cestnej
premavky a daldich predpisov, vztahujlcich sa na &innost nim vykondvanu, najma predpisy
na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, proti poZiarom a predpisy pracovno-

pravne.

Vodi¢ je povinny mat pocas jazdy so sebou:

a) platné doklady predpisané pre vedenie motorovych vozidiel (vodiésky preukaz,
obciansky preukaz, osved&enie o evidencii vozidla, doklad o uzavretom poisteni, doklad
0 vykonani emisnej kontroly a osved&enie o STK, osvedCenie o absolvovani kolenia
BOZP, doklad o odbornej spésobilosti vodiov z povolania a zdznam o lekdrskej
prehliadke vodiéa),

b) Zdznam o previdzke vozidia (Priloha 3).

Pred uskutognenim jazdy je vodi& povinny vypisat vstupné Gdaje do Zdznamu o prevadzke
vozidla a dalSie Udaje vpisovat priebezne, pri¢om dba hlavne na rozpisovanie najazdenych
kilometrov podla Gdajov z tachometra. VodiC bezprostredne po ukonéeni jazdy vyplni
vSetky Udaje Ziznamu o prevadzke vozidla a spravnost tychto (dajov potvrdi svojim

podpisom. Zaznam o previdzke vozidla je vodi¢ povinny predlofit na vyzvanie



pouZivatelovi sluZobného motoroveého vozidla na kontroly spravnosti Gdajov zapisanych

vodic¢om.

Vodi¢ je povinny po skoné&eni prislusného kalenddrneho mesiaca V prvy pracovny def
nasledujliceho mesiaca riadne vyplneny a podpisany Z4znam o prevadzke vozidla odovzdat.

zodpovednému zamestnancovi.

Vodic je povinny po skoné&eni kalendérneho mesiaca v prvy pracovny def nasledujliceho
mesiaca predloZit zodpovednému zamestnancovi podklady pre vylétovanie spotreby
pohonnych hmét na prisiuénom tladive. Vodi¢ je povinny odovzdat v8etky danové doklady
potvrdzujlice odber pohonnych hmét a iného materidlu.

Ak dbjde poédas pracovnej cesty k dopravnej nehode, vodi¢ je povinny postupovat v zmysle
platnych pravnych predpisov, najmé bez megkania ohldsit nehodu prislugnému Utvaru
Policajného zboru Slovenskej republiky, zotrvat na mieste nehody az do prichodu policajtov
Policajného zboru alebo sa na miesto nehody bez megkania vratit po poskytnuti, resp.
privolani pomoci alebo ohldseni nehody a nevykondvat ¥iadne opatrenia, ktoré by boli na
ujmu riadneho vy$etrovania. Vodi& je povinny zapisat si evidenéné &slo motorového vozidla
a meno udastnikov dopravnej nehody alebo svedkov. Vodi¢ je povinny bezodkladne po
navrate zo sluZobnej cesty ozndmit starostovi Obce a zodpovednému zamestnancovi vietky
skutolnosti, tykajlice sa dopravnej nehody (poistnej udalosti).

Vodic je dalej povinny:

a) kontrolovat technicky stav sluZobného motorového vozidla pred zaciatkom, v priebehu
a po skonleni jazdy;

b) pred zadiatkom pracovnej cesty upozornit zodpovedného zamestnanca na zistené vady
technického stavu slufobného motorového vozidla;

c) podrobit sa pripadnej kontrole, & v dobe nastupu na pracovnii cestu nie st jeho
schopnosti viest motorové vozidio ovplyvnené predchédzajicim pouzitim ndvykovych
latok;

d) - podrobit sa predpisanym lekarskym prehliadkam za Gdelom zistenia zdravotnej
spdsobilosti v zmysle platnych pravnych predpisov;

e) parkovat v priestoroch na to urcenych;

f) pocas prestdvok medzi jazdami alebo podas ¢akania na mieste urdenia bez sdhlasu
Ucastnika pracovnej cesty neopustit vozidlo;

g) vo vozidle prevazat iba tidastnikoy sluZzobnej cesty, ktori st riadne zapisani v Ziadanke
s vynimkou pripadov, kedy je nutné pribrat do vozidla inl osobu, ktord sa zlcasthiuje
na pineni Uloh, alebo ak ide o poskytnutie prvej pomoci. V tychto pripadoch sa zdznam
dodatolne doplini v Ziadanke;

h) prepravu vykonat najkratSou cestou, ktors sa spravidla pouziva, odbo&enje z tejto trasy

alebo z trasy uvedenej na Ziadanke musi byt pisomne zdévodnend.



9.

10.

Vodi¢, ktorému bolo slufobné motorové vozidlo zverené na zdklade pisomnej dohody
odovzda po ukonceni sluZobnej cesty dokumentaciu a kli€e od sluzobného motorového
vozidla zodpovednému zamestnancovi.

Vodi&, ktory porusi povinnosti vyplyvajlce z tejto Smernice a spdsobi Obci $kodu, je za Au

zodpovedny podla prislu$nych ustanoveni Zakonnika prace.
¢l vi

Povinnosti prepravovanych oséb

1. Osoby, ktoré st prepravované v slu¥obnom motorovom vozidle si povinni dodr¥iavat
platné predpisy vztahujlce sa na prepravované osoby.

2. Prepravované osoby mézu zmenit trasu, pripadne ciel pracovnej cesty vyznaceny na
Zviadanke, avSak musia tito skuto&nost pisomne zdévodnit.

€l. viI
Evidencia prevadzky sluzobnych motorovych vozidiel

1. Zodpovedny zamestnanec eviduje Ziadanky v knihe jdzd a zabezpeluje uzatvaranie
dohdd o zvereni sluZobného motorového vozidla a protokoldrne odovzdanie sluzobného

motorového vozidla.

2. Zodpovedny zamestnanec vedie o slu¥obnom motorovom vozidle nasledovnl

evidenciu:
M technicka dokumentécia sluzobného motorového vozidla;
(i) pocet najazdenych kilometrov (evidencia jazd);

(iii) spotreba pohonnych hmoét, vratane stanovenia priemernej spotreby
(evidencia spotreby pohonnych hmot);

(iv) naklady na materidl, Gdrbu a opravy sluzobného motorového vozidla;

(v) naklady (odpisy) na slufobné motorové vozidio a ostatné naklady (napr.
poistng, dialhi¢né zndmky);

(vi) poistné udalosti vratane archivu poistnych zmldv;

(vii)  Skolenia vodicov.

3. Zodpovedny zamestnanec poskytuje vodi¢om preddavky na odber pohonnych hmét a

zUCtovéva ich na konci kalenddrneho mesiaca na zaklade odovzdanych Zdznamov o
prevddzke motorového vozidla a prislusnych dafiovych dokladov o nakupe pohonnych
hmot.

4. Zodpovedny zamestnanec dohliada na to, aby bolo ohladne slu?obného motorového

vozidla uzatvorené povinné zmluvné poistenie a havarijné poistenie.



5. Zodpovedny zamestnanec zabezpedi pravidelné &kolenia bezpecénosti prace vV zmysle

platnych pravnych predpisov.
€l. vIII
Pouzivanie siikromného motorového vozidla na sluZobné tcely

Na pouzitie sikromného motorového vozidla zamestnanca Obce na sluZzobné Ucely sa
vyzaduje predchadzajici pisomny sthlas starostu obce a uzavretie pisomnej dohody
0 pouzivani sikromného motorového vozidla, v ktorej si stanovené podmienky pouzitia
motorového vozidla a Ghrada cestovnych ndkladov. Pisomny stihlas méze byt dany len po
zvazeni hospodarnosti a Gcelnosti zvoleného spdsobu dopravy a na zaklade vyhotovenej

dohody o pouzivani stikromného vozidla na sluzobne Gcely a cestovného prikazu.

Zamestnancovi pri pouZiti sukromného motorového vozidla patri ndhrada podla zdkona ¢&.
283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradéch v znenj neskorsich predpisov.

Naklady spojené s prevadzkou stkromného motorového vozidla pri sluZzobnych cestach
hradi majitel vozidla. Ak zamestnanec pouzil sikromné motorové vozidlo bez
predchadzajliceho pisomného sthlasu starostu,  poskytne sa mu nahrada vo vyske

cestovného hromadnej dopravy, ktord mal pouZit.
¢l 1x
Garazovanie sluZobného motorového vozidla

Stanovistom sluZobného motorového vozidla je gards nachadzajlica sa v obci Zehra -
sidlisko Drevenik, ktord patri do majetku obce (dalej len ,Garaz"). Pracovné cesty
sluZobnymi motorovymi vozidiami zacinajii a kondia na tomto stanovisti. PrileZitostné

garazovanie mimo Gardze povoluje pisomne starosta Obce,

Pri pracovnych cestich éluiobnym motorovym vozidlom je povoleny zvoz prepravovanych
0sdb v pripade nastupu na pracovny cestu pred 6.00 hod. a rozvoz prepravovanych os6b
po ukonceni pracovnej cesty po 20.00 hod. Vodi¢ je Po skonceni pracovnej cesty povinny
odsfavit’ sluZzobné motorové vozidio Vv Garazi a zabezpedit ho proti kradeZi (uzamknutie

vozidla, zapnutie alarmu, uzamknutie paky na volant, pripadne inym spdsobom),
¢l x
Udrzba a oprava sluZobného motorového vozidia
BeZnl udrzbu sluZobného motorového vozidla vykonava vodi& priebezne podla potreby.

Ostatna Udrzba a opravy sluZzobného motorového vozidla sa vykonavaji podla potreby pri
vzniku poruchy podla pokynov zamestnanca zodpovedného za technicky stav sluZzobného
motorového vozidla. Generdlna Oprava sa vykonava na zdklade pisomného stihlasu starostu
Obce.



(

Zaruéné prehliadky a iné technické a emisné kontroly motorového vozidla zabezpeéuje
zamestnanec zodpovedny za technicky stav slufobného motorového vozidla v sdlade so
zmluvnymi podmienkami uzatvorenymi s doddvatelom motoroveého vozidla a v lehotach

ustanovenych zdkonom.,

Zamestnanec zodpovedny za technicky stav sluzobného motorového vozidla vedie pisomny
zaznam o prehliadkach, kontrolach, opravach vozidia a o nakupe sldiastok potrebnych pre
bezporuchovi prevadzku vozidla (Servisny zosit). Pisomny zdznam je sucastou evidencie
prevéadzky sluZzobného motorového vozidla,

¢l xI

Nakup pohonnych hmét

hotovostnou platbou v eurach, na ktord Obec poskytne vodi¢ovi preddavok. Vodi¢ preberd
hmotnu zodpovednost za takto poskytnuté finanéné prostriedky.

Pri Cerpani pohonnych hmét je vodi¢ uchovat potvrdenie o zaplateni a odovzdat ho spolu so
Zaznamom o prevadzke vozidla zodpovednému Zamestnancovi na z(étovanie.

€. X11
Spotreba pohonnych hmét

Priemerna spotreba pohonnych hmét pre slufobné motorové vozidlo je stanovend na
zéklade Udajov v technickom preukaze s prihliadnutim na vonkajsie okolnosti, ovplyviujlce
zasadnym spdsobom Spotrebu a na zéklade sledovania skutocnej spotreby.

Za dodrzanie priemernej spotreby pohonnych hmét st zodpovedni vodici. V pripade zistenia
rozdielu medzi skuto&nou a priemernou spotrebou pohonnych hmét, olejov a mazadiel
zodpovedny zamestnanec analyzuje priciny tohto rozdielu a urobi potrebné opatrenia na
dosiahnutie hospodarnosti autoprevadzky.

Intérvaly vymeny olejovych naplni agregatov sa riadia odportcanim vyrobcu motora
(oleja).

Vyuctovanie pohonnych hmét, olejov a mazadiel predklada zodpovedny zamestnanec do 5
pracovnych dni od skon&enia kalenddrneho mesiaca ekonomickému Useku obce.

Cl. X111

Zavereéné ustanovenia

Této smernica nadobuda platnost jej schvélenim Obecnym zastupitelstvom dia /Z?,Z&/Z—

uznesenim &, V24~ ZZ 1/



/2. 7 277

2. Smernica nadobdda G&innost dia ....74. 7. A07Z

3. Kontrolu dodrZiavania tejto Smernice je poverena hlavng kontrolérka Obce.

Prilohy:

Zoznam zamestnancov opravnenych na pridelenie slu¥obného motorového vozidia
Zaznam o prevéddzke vozidla osobnej dopravy (Tladivo §EVT)

Vzor dohody o prideleni sluZobného motorového vozidla

Protokol o odovzdani slu¥obného motorového vozidla

V Zehre, dfia 14. 06. 2012



OBEC ZEHRA

Obecné zastupitelstvo Obce Zehra na zéklade ustanovenia § 11 zakona &islo 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vyddava

dodatok ¢. 1 k Smernici €.1/2012

o prevadzke a pouzivani sluZobného motorového vozidla Obce Zehra

Cl. 1

Tymto dodatkom ¢. 1 k Smernici 1/2012 o prevadzke a pouzivani sluzobného motorového vozidia Obce
Zehra sa meniv Cl. IX v bode 1 znenie textu nasledovne: »Stanovistom sluzobného motorového vozidla je
poiiarna zbrojnica nachddzajica sa v obci Zehra, ktora patri do majetku obce (dalej len ,,Garaz“). Pracovné
cesty sluzobnymi motorovymi vozidlami zacinaju a koncia na tomto stanovisti. PrileZitostné garazovanie
mimo Garaze povoluje pisomne starosta Obce”.

Cl.u

Dodatok €.1 k k Smernici 1/2012 o prevadzke a pouZivani sluZobného motorového vozidla Obce Zehra
bol schvdleny Obecnym zastupitelstvom obce Zehra dria 10. 2. 2014 uznesenim &. 0Z-3-14-B-11.

P 2



