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Na zaklade zakon& 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informac&mzmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neSiobr predpisov dalej len ,zakon o slobode
informécii*), starosta obce Zehra, lvan MiZigaroatatutarny organ povinnej osoby, tymto

vydava

Smernicu o postupe povinnej osoby pri spristufpovani informacii

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Ucelom prijatia tejto smernice je zabezprie jednotného postupu povinnej osoby v ramci gsoc
spristupovania informacii tykajucich sa spristiqvania informéacii pokh zakona o slobode
informacii.

2. Ustanovenia tejto smernice je potrebné vykfadaaplikova najma v sulade s Ustavou Slovenskej
republiky, zakonom o slobode informacii a v suladezakonont. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

Clanok 2
Ziadost’ o spristupnenie informécii

1. Informacie na zaklade Ziadosti o spristupneni méarie (alej len ,Ziados"), v zmysle ust. § 14
zakona o slobode informacii, poskytuje poverenyestmanec povinnej osoby.

Clanok 3
Evidencia ziadosti

1.  Ziadosti podané pisomne sa eviduju v denniku etidefiadosti tak, aby evidencia poskytovala Gdaje
potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a UdapajastejSie vyZiadanych informéaciach. Ak bola
podana Ustna ZiadQsv ktorej Ziadate poZaduje pisomnu formu informécie, povereny zanaestc
Ziadog$' zaznamena na tlwo o prijati Ustnej Ziadosti (Priloh& 1), a toto tldivo zaeviduje do
dennika evidencie Ziadosti a Ziatlegbavi.

2. Dennik evidencie Ziadosti obsahuje predovsetkym:
a) datum podania Ziadosti (t.j. datum demia), v pripade telefonického podania aj hodinu,
b) meno osoby podavajucej Ziadps
¢) obsah Ziadosti, formu podania, spésob poskwnoformécie,
d) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti (ytsitie informécie v akej forme, vyzva na
doplnenie, rozhodnutie o neposkytnuti, neposkygndttez vydania rozhodnutia, odloZenie veci,
postupenie inému organu),
€) meno zamestnanca, ktory Ziadlegbauvil,
f) opravny prostriedok (datum podania a vysledoawenia).
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V pripade Ziadosti o poskytnutie informéacie podamej/bavenej telefonicky, povereny zamestnanec
nevyphuje tlaivo o prijati Ustnej Ziadosti. Takato Ziades neeviduje v denniku evidencie Ziadosti.

Clanok 4
Postupenie Ziadosti

Ak povinna osoba nema poZadované informacie k disppa ak ma vedomdso tom, kde mozZno
pozadovanu informéciu ziskgpostupi Ziadasv zmysle ust. § 15 zdkona o slobode informacii.

Clanok 5
Predmet spristupnenia

Povinna osoba spristiwgje informécie poth 8 5 a nasl. zakona o slobode informacii.

Spristupnenie informacii sa obmedzi z dévodov @2sahu poth § 8 az § 12 zakona o slobode
informécii (najma z dévodu ochrany utajovanych e&ubsti, bankového tajomstva alebaideeho
tajomstva poth osobitného zakona, ochrany osobnosti a osobrdajovialebo ochrany obchodného
tajomstva). VSetky obmedzenia prava na informaaevygkonavaju pokh tejto smernice tak, Ze
pozadované informacie vratane sprievodnych infoiiree spristupnia po vy#éni tych informacii,
pri ktorych to ustanovuje zékon. Opravnenie odmigtspristupnenie informacie trva iba dovtedy,
kym trva dévod nespristupnenia.

Clanok 6
Sposob spristupnenia informécii na Ziadas

Informacie sa spristipju v zmysle ust. 8§ 16 zakona o slobode informaaitp najma Udstne,
nahliadnutim do spisu, vratane moZznosti vyhateviodpis alebo vypis, odkopirovanim informéacii na
technicky nosi dat, spristupnenim képii predldh s poZzadovanymmairiaciami, telefonicky, postou,
elektronickou postou.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, kta#boli zverejnené, postupuje sa v zmysle ust. 8§ 7
zakona o slobode informécii.

Clanok 7
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadog’ o spristupnenie informécii bude vybavena v zm§slet. 17 zakona o slobode informacii.
Clanok 8
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia
Ziados® vybavi prislusny zamestnanec bez zbyého odkladu, ptbm vybavena Ziaddssa da

zaevidovd do dennika evidencie Ziadosti s uvedenim vysledi@umu acisla spisu vybavenia
Ziadosti.
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Spis musi obsahovasSetky pisomnosti a technické nasiidajov tykajice sa vybavovania Ziadosti.

V pripade poskytnutia informécie v rozsahu, spbsolaov lehote ako uklada zakon, urobi ten, kto
poskytol informaciu rozhodnutie zapisom v spise.

V pripade nevyhovenia Ziadosti hoci letasti, vyda obecny drad v Zehre pisomné rozhodnutie
v zakonom stanovenej lehote.

Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej inforredmoZzno podé odvolanie v lehote 15 dni od
dorkenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehotyraEhodnutie o Ziadosti. Odvolanie proti
rozhodnutiu alebo marneho uplynutia lehoty na rdpie o Ziadosti.

Referent obce, ktory Ziaddsybavoval, pripravi navrh rozhodnutia starostdve® na zruSenie alebo
potvrdenie rozhodnutia obecného Uradu, ktori piditarostovi obce spolu so spisom.

O odvolani rozhoduje starosta obce.

Clanok 9
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupju bezplatne s vynimkou Uhrady vo vySke, ktoranmesprekrd@it’ vysku

materialnych nakladov spojenych so zhotovenim ké&mi zadovazenim technickych rasi a s

odoslanim informécie Ziaddwvi. Naklady na spristupnenie informacie pristupfaimou osobe so
zmyslovym postihnutim zn43a povinna osoba.

Uhrada materialnych néakladov sasiupod’a sadzobnika (Priloha 2). Ziadat€ovi bude ozndmena
bezodkladne predpisana sumu na Uhradu nakladogrsdj s poskytnutim informéacie a sposob jej
zaplatenia.

Uhrada sa vyziada v hotovosti alebo inym vhodnyrésepom. Preferovany sposob Ghrady je v
hotovosti do pokladne. Pri zasielani informacietpoje mozné pougiako spdsob Uhrady dobierku,
len ak sa tak so ziadditen o informaciu dohodlo.

Clanok 10
Zavereéné ustanovenia

Smernicu schvalilo OcZ uznesenénOZ-8-18-B-6 zo tda 28.09.2018
Tato smernica nadobuda&ignos’ diom 29.09.2018.

V Zehre, dia 28.09.2018

Ivan Mizigar
starosta obce
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Priloha¢. 1
Obecny Urad Zehra
so sidlom; Zehraé&. 104, 053 61 Zehra,{O: 00329819

Ustna Ziado$’ o poskytnutie informacie pod’a zakona¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektgrch zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov

Evidertnécislo ziadosti :

Datum a hodina podania Ziadosti :

Forma Ziadosti :  osobne — telefonicky

Meno a priezvisko Ziaddta alebo nazov organizacie :

Adresa ziadat@&:

Ziadog’ prevzal:

Obsah poZzadovanych informécii:

PoZadovany sp6sob spristupnenia informacii:

Spbsob vybavenia Ziadosti  vybavenie- nevybavédbvody) da :

Forma vybavenia Ziadosti:

a) astne - osobne d) pisomne - osobnym prevzatim
b) Ustne- telefonicky e) faxom

C) pisomne - poStou dopatene f) e-mailom

Q) INYM SPOSODOM (UVIBB ...eveiiiiiiiiiiieeeeeeee e ettt r e e e e e e e e e e e e e e e e e e s s s annnnne

Datum vybavenia Ziadosti:

Poplatok .................. EUR zaplatef@ad.............cccc..... ¢. dokladu



odpusteny fia ...........ceeeeenn. ¢. dokladu

Spobsob vybavenia ziadosti:
Naklady predpisané k uhrade vo vyske:

Ziadog’ vybavil:

1) pri telefonicky podanej ziadosti uviescas
2) nehodiace sa Skrtiiu

Ziadaté ako dotknutd osoba tymto uUdge suhlas obci Zehra ako prevadzkovat so
spracuvanim svojich osobnych Udajov v rozsahu ogdbridajov uvedenych v Ziadosti
0 spristupnenie (t. j. najma meno, priezvisko, sar@rip. datum narodenia, tel. kontakt, e-
mail a pod.), a to nacély spristupnenia informacii.

Obec Zehra tymto prehlasuje, Ze osobné Gdaje dimkosoby bude spracovévalne v
sulade s ustanoveniami zakowna 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov. Dané osobné udaje budl unBg@@dobu 3 rokov odhd doruwenia
Ziadosti o spristupnenie informéacii. Po uplynufiotedoby budd zlikvidované. Ziskané
osobné udaje nepodliehaju profilovaniu ani automs@tnému rozhodovaniu.
Prevadzkovatie informuje dotknutll osobu o tom, Ze prevadzkokaiezamyBa prenos
osobnych Udajov do tretej krajiny ani medzinarodogjanizéacii. Poskytnutie osobnych
udajov, ako aj udelenie Vasho suhlasu s ich speatav je dobroviné. Suhlas mézete
kedykd'vek odvol& zaslanim pisomného odvolania suhlasu na adrestadrieovatéa.
Odvolanie suhlasu jecinné diom jeho dortenia. Udelenim suhlasu nie su dotknuté Vase
prava dotknutej osoby. Prevadzkovataformuje dotknuti osobu o tom, Ze na zaklade
pisomnej Ziadosti alebo osobne u prevadzkdeateate pravo:

Ziad& o pristup k svojim osobnym udajom a o opravu, vzamée alebo obmedzenie
spracuvania svojich osobnych tdajov;

namieta spracuvanie svojich osobnych adajov;
- na prenosna@’sosobnych udajov;

- poda navrh na z&atie konania na Urade na ochranu osobnych tdajov SR

Datum: ........cccoevveeeeiie Podpis atdia :
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Priloha ¢. 2
Sadzobnik
Uhrad za material a sluzby pouZzité pri spristugiovani informacii

pod’a § 21 zakona NR S& 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacéamzmene
a doplneni niektorych zakonov (zédkon o sloboderinfii) v zneni neskorsich predpisov

1) Bezplatne sa poskytuju (zasielaju) informacie:

a) faxom,
b) telefonicky,
c) elektronickou postou.

2) Na&klady spojené s odoslanim informacie poStou savspl aktualnym cennikom
poStovych sluZieb.

3) Rozhodnutia o odmietnuti spristupnenia informaaipasielaju dopokiene.

4) Naéklady spojené s vyhotovenim informacie:

Za vyhotovenie kopie jednej strany informacie fonma

A4 zachyteného na papieri alebo inom gosiat (t. .

vratane 1 scanu): 0,10,- EUR
Za tlat jednej strany informacie formatu A4: 0,15,- EUR
Za 1 kus USB (4GB): 10,- EUR
Za 1 kus CD/DVD : 0,40,- EUR
Za obalku formatu A6 mala: 0,07,- EUR
Za obalku formatu A5 stredna: 0,05,- EUR
Za obalku formatu A4 J&a: 0,06,- EUR
Za obalku s dortenkou: +0,04,- EUR

Naklady suvisiace s vyhotovenym a odoslanim infooea moéze Ziadateuhradi’ poStovou
poukazkou, bankovym prevodom alebo v hotovosti dklgdne.
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