OBEC ZEHRA
Zehra &. 104, 053 61 Zehra

Smernica
¢. 1/2018
0 vybavovani $aznosti a peticii

Schvalil: Obecné zastupifstvo v Zehre
Uginnog: 21.07.2018



V sulade s ustanovenim 8 11 ods. 1 zaken&/2010 Z. z. o taznostiach dalej len ,zédkon o

staznostiach®) vydava Obecné zastufsteo v Zehre dalej len ,0cZ*) Smernicu o vybavovani
staznosti a peticiidalej len ,Smernica"“).

Cast’ |

Staznosti

Clanok 1

Predmet Gpravy

Smernica, ako vnatorny predpis obce Zehra, wyjeapostup pri podavani, vybavovani a kontrole
vybavovania gaznosti fyzickych oséb alebo pravnickych oséb demych obci Zehra.

Clanok 2

Vymedzenie pojmov

Podanie ako pisomnidyzickej alebo pravnickej osoby, ktora je déena do podatme Obecného
dradu v Zehredalej len ,podatéha“) poias Gradnych hodin, sa préely ueniadi ide o $aznos v
zmysle Smernice a zakonat@¥nostiach, posudzuje padieho obsahu, bez iddu na jeho ozianie.

Pre &ely Smernice :

a) vybavovanie taZnosti predstavuje prijimanie, evidenciu, preSeinge a vybavenietaZznosti,
b) vybavenim 8aZnosti je vratenietaznosti, odloZenietaznosti, ozndmenie vysledku preSetrenia

staznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovamegawosti vybavenia predchadzajiucej
staznosti.

Clanok 3

Staznod’

Staznos je podanie fyzickej alebo pravnickej osoldialej len ,8’aZovaté&”), ktorym:

a) sadomaha ochrany svojich prav alebo pravom chy@herédujmov, o ktorych sa domnieva, Ze boli
poruSen&innog’ou alebo n&nnog’ou obce,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na poeigeavnych predpisov, ktorych odstranenie
je v pésobnosti obce.

Staznogou nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadpstinetu alebo navrhu;
b) poukazuje na konkrétne nedostatkyc¢imnosti obce, ktorych odstranenie alebo vybaverie |
upravené osobitnym predpisom (8 4 ods. 1 pismakirza o gaznostiach);
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c) je aznosou pod’a osobitného predpisu (8 4 ods. 1 pism. ¢/ zakasiaamostiach);

d) smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konadl@osobitného predpisu (8 4 ods. 1 pism. d/
zakona o &aznostiach);

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dlau, dozoru alebo inSpekcie adosobitného
predpisu alebo

f) obsahuje utajované skdtwsti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jehawgbim akotaZnosti
pod’a zékona o taznostiach by doSlo k ohrozeniu utajovanych skgsti podla osobitného
predpisu (8 4 ods.1 pism. f/ zAkona'aznostiach) ;

g) podanie poth 8§ 4 ods. 2 pism. a, b/ zakona’azostiach.

Opakovana taznos je faznos toho istého taZzovatéa, v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové
skutanosti.

Staznos, v ktorej $aZzovaté vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej predchjadeas’aznosti je
novou $aZnosou proti postupu organu verejnej spravy pri vybardwaznosti.

Clanok 4
Vybavenie podani, ktoré nie siaznog’ami

Podanie, ktoré nie je’aZznosou podacl. 3 ods. 2 Smernice, je vSak oZaaé ako &aznos, obec v
zastupeni poverenym zamestnancom odloZdno toho, kto podanie podal, upovedomi pisomne do 15
pracovnych dni od dotenia podania s uvedenim dévodu odloZenia podania.

Ak ide o podanie, ktoré jeaZznosou poda osobitného predpisul(3 ods. 2 pism. ¢/ Smernice) a obec
nie je prislusné na jeho vybavenie pmodsobitného predpisu, postipi podanie do 10 prgabvdni od
jeho dorgenia organu verejnej spravy, ktory je na jeho venée prislusny a $@sne to oznami tomu,
kto podanie podal.

Podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu, ktoré jeigoravoplatné, obec vybavi gadosobitného
predpisu. Ak na vybavenie podania nie je prislupoétipi takéto podanie do piatich pracovnych dni
organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydalpm upovedomi toho, kto podanie podal.

Clanok 5
Nalezitosti ¥aznosti

St'aznog musi obsahova

a) ak ju podava fyzicka osoba — meno, priezvisko, aupobytu aZovatéa;
b) akju podava pravnicka osoba — nazov a sidlo, ragr@ezvisko osoby opravnenejinakona’.

Ak stazovaté poziada o utajenie jeho totoZnosti, obec postupogEa § 8 zakona aaznostiach.

Staznog musi by citate’nd a zrozumiténa, z jej obsahu musi byednoznané, proti komu smeruje,
na aké nedostatky poukazujeho sa tazovaté domaha.

Staznos:

a) v listinnej podobe musi obsahawwdastnorény podpis saZzovatéa,

b) v elektronickej podobe musi tg'aZzovatéom autorizovana pdd osobitného predpisu (8 23 ods.

1 zakona. 305/2013 Z. z.), to neplati, akaZnos bola odoslana pdd § 19 zakona. 305/2013
Z. 2z
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Na podavanie taZznosti v elektronickej podobe satabuju ustanovenia § 5 ods. 5 zakona o
staznostiach.

Ak staZznog neobsahuje naleZitosti pa@dSmernice a zdkona gagnostiach,aznos sa odloZi poth
§ 6 ods. 1 pism. a) zakonat@snostiach.

Clanok 6

OdloZenie aznosti

Pri odlozeni aznosti obec postupuje pgadS 6 ods. 1 az 4 zakonat@asnostiach. O odlozenfaznosti
obec informuje taZovaté&a —Priloha¢. 2a do spisu vyhotovi zaznanPrilohac. 3.

Clanok 7
Podavanie $aznosti

Stazno$ musi by podana pisomne, a to v listinnej alebo v elektikejipodobe.

Ak sa saZovaté dostavi podd osobne &azZnos, ktord nema vyhotovenu pisomne, povereny
zamestnanec obce&azovatéa prijme a umozni mu, aby sfagnos v listinnej podobe vyhotovil —
Prilohac¢. 1.

Ak sa dostavi podas’aznos osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby tsiznos v listinnej podobe
vyhotovila sama, za tlto osobu ju vyhotovi povereamestnanec obceRrilohac. 1.

Pisomnosti suvisiace s vybavovanitazosti, ktora podalo viad'aZovat&ov spol@ne a nie je v nej
uréené, komu z nich sa maju deéavat’, sa zaslutazovatéovi, ktory ako prvy uvadza Udaje diactl.
5 ods. 1 Smernice.

Ak si g'aZovaté zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podavaZzsos, siEag’'ou gaznosti musi by
pisomné splnomocnenie s ostledym podpisom zastupavat’azovatéa pri podani taznosti a pri
Ukonoch suvisiacich s vybavovanitiagnosti. Ak sataZznos podava v elektronickej podobe, postupuje
sa pri zastupovant'aZovatéa poda zakona. 305/2013 Z. z. Ak zastupca RaZnosti splnomocnenie
neprilozi, $aznos sa odlozi poth § 6 ods. 1 pism. c) zakonataznostiach.

Staznog adresovand starostovi obce alebo zamestnancoeijelsaznogou podanou obci.

Clanok 8
Prijimanie staznosti

StaZovatelia v pripade, ZéaZnos nezasielaju postou, podavaju pisomfeZeosti do podatee.

Podaténa eviduje vSetky podania fyzickych os6b alebo pidgth osdb dalej len podanie), ktoré su
oznaené ako #aznog alebo z obsahu ktorych je zrejmé, Ze s&zmosou v zmysle zakona o
staznostiach, aj k& takto ozn&ené nie su a zaklada ich do spisového obalu.

V pripadoch, ak nie je jednoztre, ¢i podanie je alebo nie j¢aZnosou poda Smernice a v zmysle
zakona o taznostiach, posudenie jeho obsahu vykonad a nasledweci rozhodne povereny
zamestnanec obce.
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Prijatl $aZznos, na ktorej vybavenie obec nie je prislusna, pastédmeskdr do desiatich pracovnych
dni od jej dordenia organu verejnej spravy, ktory je prisluSnyjejavybavenie a zaroweo tom
upovedomi taZzovatéa —Priloha¢. 4.

Obec nepostlpitaznos, v ktorej $aZzovaté poziadal o utajenie svojej totoznosti, ale ju rakdr do
desiatich pracovnych dni od jej déamia vrati saZzovat&ovi s uvedenim dévodu.

Clanok 9
Centrélna evidencia $aznosti

Povereny zamestnanec obce vedie centralnu evidsiadnosti. Prilohacd. 5.
Centralna evidencia’aznosti musi obsahaaajma tieto Gdaje:

a) datum dordenia a datum zapisani@agnosti, opakovanejtaznosti ad’alSej opakovanej
sfaznosti,

b) meno, priezvisko a adresu pobytiazovatéa, a ak taznog podava pravnicka osoba, musi
obsahova jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opraepeanu kona’, c) predmet
sfaznosti,

c) datum prideleniataZnosti na preSetrenie na vybavovanie a komu biaalpnd,

d) vysledok preSetreniaaznosti,

e) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

f) datum vybaveniat®aznosti, opakovanejaznosti alebo odloZenitalSej opakovanejaznosti,

g) vysledok prekontrolovania predchadzajudigizmosti alebo preSetrenia opakovaragsosti,

h) datum postupenia’aznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

i) dbvody, pre ktoré obed¢’'aZnos odloZilo,

i) poznamku.

Na Stitku z vonkajSej strany evidencia®nosti sa vyzré ,Centralna evidencia’aznosti obce Zehra®.
Jednotlivé listy evidencig’aznosti s&isluju v pravom hornom rohu. Na vnatornej straaekej dosky
sa uvedie zaznam napr.: ,Tato evidenci@zaosti obsahuje 13 listov a je v uZivani od (dgttuRod
zaznamom sa uvedie meno, priezvisko a podpis séa@éznam podpisuje starosta.

Cislo spisu gaznosti pozostava z poradovétisla z evidencietaznosti a roku. taznosti sa zapisuju
do evidencie v poradi, v akom boli déemé.

Do centralnej evidencig'aznosti sa zapisuju tie podania, ktorfhajdl pojmové znakytsznosti potia
Smernice a zadkona a’a&nostiach. Zapisuju sa sem aj ti@Zanosti, ktoré boli prijaté a nasledne
postupené na vybavenie prisluSnému organu verspéyy, ako aj tietaznosti, u ktorych vznikol
dévod na ich odloZenie ptal zakona ot®&Znostiach.

Evidencia gaznosti sa kazdotne uzatvara v posledny pracovnyhidalendarneho roka tak, Ze sa
posledny zapis cely vyrazne poarkne,éim sa v danom roku ukéhpride’ovaniecisel $aznosti. Pod
zZvyraznenowiarou sa uvedie zapis ,Uzatvorené poslednym pridefecislom”, pripoji sa datum,
odtlatok okrahlej péiatky s erbom obce a podpis starostu.
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Clanok 10

Prislusnog®’ na vybavenie gaznosti

Na vybavenie t®aznosti je prislusny povereny zamestnanec obce.

Na vybavenie taznosti podanej proti starostovi obce v suvislesthnog’ou obce pri vykone Statnej
spravy je prislusny najblizSi organ Statnej spratgyrému zékon zveril kontrolnt pésobidgod’a § 4
ods. 1 pism. b/ zakorta 608/2003 Z. z.

Na vybavenie taznosti podanej proti starostovi, hlavnému kontwld alebo poslancovi OcZ za
¢innosti OcZ pri vykone samospravnej pdsobnosiprjslusna Komisia na ochranu verejného zaujmu.

Na vybavenie taZnosti podanej proti zamestnancovi obce je prigla& vybavenie starosta obce.

Staznog nesmie by pridelena na vybavenie tomu, proti komu smeruje.

Clanok 11
Lehoty na vybavenie gaznosti

Lehota na vybavenig’aZnosti a p&itanie lehét st upravené v § 13 zakonaa¥sostiach.
Obec je povinna vybatistaznog do 60 pracovnych dni.

Ak je s'aznos nara@na na preSetrenie, lehotu ffadlanku 11 ods. 2 Smernice mozno pred jej
uplynutim predkit o 30 pracovnych dni. Prignie lehoty sa oznamiazovatéovi bezodkladne, a to
pisomne, s uvedenim dévodu phia lehoty Priloha¢. 6.

Ustanovenia predchadzajucich odsekov s@hlaju rovnako aj na vybavenie opakovangzeosti a
staznosti proti vybaveniwaznosti.

Clanok 12

Oboznamovanie s obsahomt'®Znosti, spolupraca a s€innost’ pri vybavovani $’aznosti

Povereny zamestnanec je povinny oboztidatio, proti komutaznos smeruje, s jej obsahom v takom
rozsahu &ase, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zfpnaérové mu umozni vyjadti sa k $aznosti,
predklad@ doklady, poskytovainformacie a Udaje potrebné na vybavetiseZaosti.

Povereny zamestnanec je opravneny v nevyhnutnorsahoz pisomne vyzvastazovatéa na
spolupracu s genim spdsobu jej poskytnutia a s pewim, Ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo
jej neposkytnutia v stanovenej lehotezaos odlozi podla § 6 ods. 1 pism. i) zadkonat@a&nostiach.

Lehota na poskytnutie spolupraaa®ovatéa je destépracovnych dni od dogenia pisomnej vyzvy
stazovatéovi. Ak stazovaté v odévodnenych pripadoch preukéze, Ze lehota sleypautie spoluprace
nie je dostattna, méze pred jej uplynutim pisomne poziadaitenie novej lehoty. Obec v zastupeni
poverenym zamestnancom méZavatéovi urcit’ nova lehotu na poskytnutie spolupréace.

V ¢ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spolupragejdmskytnutia lehota na vybaveni&agnosti
neplynie.
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Pri oboznamovani sa s obsahafaznosti, pri vyZiadani spolupracéagovatéa, ako aj pri vyZiadani
s&innosti obec v zastdpeni poverenym zamestnancortupge poda § 15 az § 17 zakona o
staznostiach.

Clanok 13

PreSetrovanie aznosti

PreSetrovanietaznosti sa zilje skut@ny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobeaviznymi
pravnymi predpismi.

Pri preSetrovanit®aZnosti povereny zamestnanec obce postupuje tpkahlzisteny skutény stav veci

a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne zavaznydmnymi predpismi. Pri preSetrovani pouzivaju
formy a metddy kontrolngjinnosti, napr. zitovanie z pisomnych dokladov, osobné'aisnie, miestne
obhliadky, vyp@éutie dotknutych oséb, posudky, vyjadrenia a podsle¥gkom uplatnenia tychto
postupov budud objektivne a pravdivé zistenia va.vec

Ak sa preSetrenimtaznosti neda ovetiskutany stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi (napr. jej predmetamnepreukazateé skuténosti), presetrujuci
zamestnanec to uvedie v zapisnici 0 preSettEdin®sti a oznamia’aZzovatéovi.

Povereny zamestnanec preSetri iba&aisti $aznosti, na ktorych vybavenie je obec prislusnttos
casti gaznosti postupi pda § 9 zakona otaznostiach organu verejnej spravy prislusnému ha ic
vybavenieCasti, ktoré nie sitaZnosou, obec nepresetrujegom aZovatéa upovedomi v oznameni
vysledku preSetreniaaznosti s uvedenim dévodov ich nepreSetrenia.

Staznos je preSetrend prerokovanim zapisnice o preSest@inosti. Ak ju nemozno prerokaya
staznos je preSetrena do¥anim jedného vyhotovenia zapisnice o preSettEin®sti.

Clanok 14
Zapisnica o preSetreni gaZnosti

O priebehu a vysledkoch preSetreniaznosti vyhotovi povereny zamestnanec obce, kt@ygproval
staznos, zapisnicu o preSetreniaZnosti Prilohac. 7.

Zapisnica o preSetrenfaznosti musi obsahovaaleZitosti poth § 19 ods. 1 zakona tegnostiach.

Clanok 15
Oznamenie vysledku preSetreniat&aznosti

Staznos je vybavend odoslanim pisomného oznamenia vyslgekwpreSetrenia tazovatéovi.
Oznamenie musi obsahavaddvodnenie vysledku preSetrenfaznosti, ktoré vychadza zo zépisnice —
Prilohac¢. 8.

V oznadmeni povereny zamestnanec obce uveéidi€aznos je opodstatnena alebo neopodstatnena. Ak
ma gaznos viacerodasti, ozndmenie vysledku preSetreniaZzaosti obsahuje vysledok preSetrenia
kazdej z nich. 8aZnos zloZzend z viaceryctasti je vyhodnotené ako opodstatnena, akiaguma z jej
¢asti je opodstatnena.
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Ak je g'aZnos opodstatnena, v oznameni sa uvedie, Ze obci lodéné povinnosti pdd § 19 ods.
1 pism. i) zdkona a’aZnostiach.

Clanok 16

Opakovana #aZznog’ a £aznog’ proti vybaveniu staznosti

Pri vybavovani opakovanefaZnosti a taznosti proti vybaveniutaznosti sa postupuje piads 21 a §
22 zakona ot&aznostiach.

Na vybavenie opakovanejaZnosti a taznosti proti vybaveniuwaznosti je prislusny

a) pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravghe najblizSi organ Statnej spravy, ktorému
zékon zveril kontrolnt pésobnbkonkrétnej oblasti Statnej spravy,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce Komisiaamanu verejného zaujmu.

Cast’ Il
Peticie

Clanok 1

Predmet Gpravy

Smernica, ako vnatorny predpis obce Zehra, upragogup pri podavani, vybavovani a kontrole
vybavovania peticii dotenych obci Zehra v zmysle zakotia85/1990 Zb. o pathom prave ¢ale]
len ,zakon o petinom prave*).

Clanok 2

Vymedzenie pojmov

Pod peticiou sa rozumie Ziadpsavrh a 8aznos vo veciach verejného alebo iného sgakho zaujmu
v zmysle z4kona o pétiom prave.

Na zostavenie peticie, obstaranie podpisov pod a dordenie peticie Obci Zehra mdZu osoby
podavajuce peticiu vytvatipetiny vybor poda § 3 zakona o pétiom prave. V peticii sa ¢irosoba
na zastupovanie v styku s organom verejnej mooraktlovsila 18 rokov vekudalej len ,zastupca*).
Ak je vytvoreny petiny vybor, utuju zastupculenovia petiného vyboru.

Postup pri zhromafovani podpisov pod peticiu a nalezZitosti petigmdpisovych harkov musia by
sulade s § 4 a § 4a zakona o y&iim prave.
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10.

11.
12.

13.

Clanok 2

Podavanie a vybavenie peticie

Peticia musi by/pisomna, ozrigna slovom peticia a musi obsahbpeedmet verejného alebo iného
spol@&ného zaujmu. Pisomna forma povaZuje za zachovanitesy, ak je peticia podana
prostrednictvom pethého systému alebo je podana elektronicky a pod@izardenym elektronickym
podpisom osoby podavajucej peticiu.

Obec je povinné peticiu prija Povereny zamestnanec obce vedie obec centraldanew peticii
primerane poth ¢asti |,¢l. 9 Smernice.

Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze ju obec nie jelpgisé vybawi, peticiu najneskér do 10 dni od
dorwenia postupi orgadnu verejnej moci prislusnému payf@avenie a ozndmi to zastupcovi. Ak obec
nie je prislusné na vybavenie {gjsti, kdpiu peticie s uvedenim prisluseéagti do 10 pracovnych dni
postupi prislusnému organu verejnej moci a oznamkdstupcovi. Pri postlpeni peticie podanej
elektronicky postupuje obec pladzakona. 305/2013 Z. z.

Ak peticia nema nalezitosti ptal§ 5 ods. 1 zakona o pgtom prave, obec do 10 pracovnych dni od
jej dorwenia pisomne vyzve zastupcu alebo osobu, ktor&ipgidbdala, aby odstranila nedostatky
peticie v lehote najneskér do 30 pracovnych dnidodgenia vyzvy, s potenim o nasledku ich
neodstranenia. Ak osoba, ktora peticiu podalajte kehote nedostatky neodstrani, obec peticiuZidlo

Obec je povinné preSetra vybavi’ peticiu tak, aby sa zistil skutoy stav veci, jeho sulad alebo rozpor
s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spofon zaujmom. Peticiu, ktora ma charakter Ziadosti
alebo navrhu obec posudi a vybavi ju po jej prevakdv OcZ. Zastupcovi denom petiného vyboru

sa umozni pri prerokovani peticie v OcZ vystupi

Obec nie je povinné prerokavpeticiu, ak jej obsahu vyhovie v plnom rozsahu.

Vysledok vybavenia peticie sa pisomne oznadmi dpra@ovnych dni od dotenia peticie alebo od
odstranenia jej nedostatkov pfadods. 4 tohtailanku Smernice zastupcovi. Vo zuagloZitych
pripadoch, obec pisomne oznami zastupcovi, Zeipsticvybavi v lehote najneskdr do 60 pracovnych
dni.

Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze peticiu nemozncawjtbpod’a ods. 5 Smernice, obec posudi jej obsah
a zaSle pisomnu odpa¥ispolu s odévodnenim zastupcovi v lehoteljpantls. 7 tohtélanku Smernice.

Ak je predmetom petici&nnog’ organov obce, jeho poslancov alebo Statutarnegnarorganizacie,
ktorej zrialovatd’'om je organ obce, peticiu vybavuje prisludny orgjace.

Obec zverejni vysledok vybavenia peticie na svoj@hovom sidle a na elektronickej radnej tabuli a
to do desiatich pracovnych dni od jej vybavenia.

Spor o prisluSna'sna vybavenie peticie sa riadi ustanovenim § 5armik petinom prave.

Na vyzvu obce je zastupca povinny do 10 pracovmdhod dordenia vyzvy poskytntinevyhnutnu
s&innog’ pri vybavovani peticie. Ak zastupca bez objekthandévodu neposkytne &Gnog’ v tejto
lehote, obec nie je povinné peticiu vyliaWd tomto nasledku musi tyéstupca pisomne p&ny uz
VO vyzve na poskytnutie &innosti pri vybavovani peticie. ¥ase od odoslania vyzvy na poskytnutie
sinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie getheplynie.

Na prijimanie, evidovanie, preSetrovanie, vybavéeam kontrolu vybavovania peticii sa primerane
pouZiju ustanovenia zdkoka9/2010 Z. z. otaznostiach a Smernice.
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Cast’ 1l
Clanok 1

Kontrola vybavovania s’aznosti a peticii

Kontrolu vybavovaniataznosti a peticii na zaklade 8 18d ods. 1 zakoB889/1990 Zb. o obecnom
zriadeni vykonava 1-krat ¢ne hlavny kontrolor.

Clanok 2

Spolané a zaveréné ustanovenia

Informacie z dokumentécie suvisiacej s vybavovastiaznosti, ktoré su chranené alebo ku ktorym je
pristup obmedzeny ptid zdkona o slobode informécii, sa nespriafj(p

Vo veciach neupravenych Smernicou platia ustanaveakona ot&aZnostiach a zakona o petm
prave.

Clanok 3

U&innost’

Smernicu schvdélilo OcZ uznesenim OZ-6-18-B-8 #ta 20.07.2018.
Smernica nadobud&iinos’ dia 21.07.2018.

Tato smernica rusi smerniéli/2015 o podavani, preverovani a evidovani podreiaha 24.04.2015.

V Zehre, dia 20.07.2018
Ivan Mizigar
starosta obce
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Priloha¢. 1

ZAZNAM o podani staznosti

Dna bola v podmieObecného Gradu v Zehte104, 053 61 Spisské Vlachy, prijata
staznog stazovatéa:

Fyzicka osoba(meno, priezvisko, adresa pobytu)

Pravnicka osoba(nzov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravneaegkza PO)

Predmet $’aznosti:
Staznos smeruje proti:

Stazovaté poukazuje na nedostatky:

Stazovaté sa domaha (ochrany svojich prav alebo pravom emygh zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli poruSekénog’ou alebo n&innog’ou organu verejnej spravy)

Zaznam vyhotoveny v zmysle § 5 ods.4 zakargd2010 Z. z. otaZnostiach na Obecnom Grade v Zehre
dna 0 hod.

Zaznam vyhotovil zamestnanec obce za pritomnostiaZovatéa a
pritomnych zamestnancov obce

podpis vyhotovitéa zaznamu t®Zovaté potvrdzuje, Ze zaznam o podambB&osti si préital a
zodpoveda Ustne podandpnosti. Jedno vyhotovenie tohto zaznamuwafcvaté osobne prevzal.
Uvedené potvrdzujetaZzovaté svojim podpisom.

podpis saZzovatéa



Priloha¢. 2

ODLOZENIE STAZNOSTI — upovedomenie

Dna bola do podate Obecného Uradu v Zehre d&gna gaznos
(Meno, priezvisko,
adresa pobytwazovatéa — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby aopégj koné - PO)
VO veci

Po posudeni VaSe{aznosti bolo zistené, ze

(Uvieg’ text prisluSného ustanovenia zakonaazeostiach, na zaklade ktorého dochadza k odloZzahnosti.)

Z uvedeného dévodu obec Zehra Va¥azsos odklada v stlade s § 6 ods. 1 pism
............................ (uvies’ prisludné pismen@akonat. 9/2010 Z. z. otaznostiach.

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



Priloha¢. 3

ZAZNAM o odloZeni staZnosti

Obec Zehra v stlade s § 6 ods. 1 pism. (uvies’ prisludné pismenagkona:.
9/2010 Z. z. otaznostiaclodklada

staznosg s'aZzovatéa (meno, priezvisko, adresa pobyfazovatéa — FO, nazov, sidlo, meno a
priezvisko osoby opravnenej kahaPO) vo veci

VO veci

z dévodu, Ze predmetnéaZnos

[Uvies text prisluSného ustanovenia:

a) neobsahuje nélezitosti pfal§ 5 ods. 2, a ak ide @aZnog podanu v elektronickej podobe, aj padg 5
ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetatazmosti, konal alebo kona sud, prokuratura, inyarginny v
trestnom konani alebo kona iny organ verejnej sprav

c) zisti, Ze &7nog sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nierjlopené splnomocnenie pta§ 5 ods.
9,

d) od udalosti, ktorej sa predmefagZnosti tyka, uplynulo v dgej doruenia viac ako pérokov,

e) ide odalSiu opakovanuraznos poda § 21 ods. 6,

f) ide o $aZnog proti vybavovaniu#aznosti poéa § 22 ods. 3,

g) ide odalSiu gaZnog proti vybavovaniuzZnosti poéa § 22 ods. 5,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) srazovat® neposkytol spolupracu ptal§ 16 ods. 1 alebo ak spolupracu neposkytol viéeepoda § 16
ods. 2 alebo

i) srazovaté neudelil sthlas pdd § 8 ods. 2.]

Zaznam vyhotovil:

(meno, priezvisko a podpis)



Prilohac. 4
POSTUPENIE STAZNOSTI — upovedomenie

Dna bola do podate Obecného Uradu v Zehre d&gna gaznos
staZzovatéa (meno,
priezvisko, adresa pobyttiaZovaté&a — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby o@agj
kona - PO) vo veci

Po posudeni Vasefaznosti bolo zistené, Ze na jej vybavenie ljpod (uvedie sa
konkrétne ustanovenie, na zaklade ktoréha’san®s postupuje organu verejnej spraggkonat. 9/2010
Z. z. je prislusny

Z uvedeného dévodu obec Zehra VagaZsos$ postupujev stlade s §

............................ (uvies’ prisludné ustanoveni@akonat. 9/2010 Z. z. otaZznostiach.

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



Evidencia $’aZznosti Obce Zehra zaroK .................

Poradovécislo Datum Meno, priezvisko, adresa, nazov, sidlo Postipené od iného organu verejnej| Poket listov, Predmet Datum
doruéenia, stazovatd’a, meno, priezvisko spravy pod &islom priloh staznosti pridelenia
datum opravnenej osoby
evidovania Pridelené
komu
Podpis
1 2 3 4 5 6 7




Vysledok Prijaté Datum vybavenia $’aznosti, Vysledok kontroly predchadzajicej Datum Dévody Poznamka
preSetrenia opatrenia opakovanej aznosti, datum staznosti alebo preSetrenia postupenia odlozenia
staznosti odloZenia opakovanej $aznosti staznosti st'aznosti
Terminy ich
splnenia
8 9 10 11 12 13 14




Prilohac. 6

PREDILZENIE LEHOTY

Dna bola do podate Obecného Gradu v Zehre diena $aznos
stazovatéa (meno,
priezvisko, adresa pobyttiazovat&a — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby oyas;]
kona’ - PO) vo veci

Pri preSetrovani Vasefaznosti bolo zistené, Ze Vagasnos je naréna na preSetrenie, preto
Vam v sulade €I. 11 Smernice:. 2/2017 o vybavovanitaznosti a peticii v podmienkach
samospravy obce Zehra oznamujepnediZenie zékonnej lehoty na jej preSetrenie o 30
pracovnych dni.

PredZenie zakonnej lehoty je nevyhnutné z dévodu

(uvedie sa dévod, napr. Ze je nutné predvsieedkov, Ze je nutné ziskiatinné dékazy, Ze zamestnanec obce,
ktory preSetroval &aznog, je dlhodobo praceneschopny a pod.).

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



b)

Prilohag. 7
ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

Dna bola do podateObecného Gradu v Zehre dina $aznos saZovatéa:

Fyzick& osoba(meno, priezvisko, adresa pobytu)

Pravnicka osoba(nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravneaegtkza PO)

Staznos smeruje proti:

Miesto a spdsob preSetrenia:

Obdobie preSetrovania:

Men4, priezviskd, funkcie a podpisy zamestnanc@e oktori vykonavali preSetrenie:

Preukazané zistenia:

Patas preSetrovania@aZznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol prezsdy nasledovnymi dokladmi:

Obsah vyjadrenia k’'aZnosti toho, proti komwaznos smeruje (ak bolo podané):

PreSetrenimt®znosti bolo preukazané, &anog/netinnog’ obce:
bola v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi geilp aZnos je neopodstatnena

bola v rozpore so vSeobecne zavaznymi pravnyniazmes je opodstatnena
Povinnog vedldceho organu verejnej spravy alebo nim splnasmaého zastupcu v lehote do
a) prija opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkeitia jch vzniku,

b) urcit’ osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

C) predloZt’ prijaté opatrenia zamestnancovi preSetrujucefagros,

d) predloZi’ zamestnancovi preSetrujicentfaznos spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti.

pri zistovani, ¢i ¢innog’/nedinnog’ obce bola v sulade alebo v rozpore so vSeobecw@zgmi
pravnymi predpismi, bolo zistené, Z&a#nos nie je mozné presSefripretoZze nebolo mozné zisth



overit’ Vami uvadzanu skutmog’ a jej sulad so vieobecne zavaznymi pravnymi psedlebo nebola
zistena skuttnog’ potvrdzujuca pravdivastvrdenia saZovatéa vai tvrdeniu dotknutej osoby.

Staznosg nebolo mozné preSetrz dévodu

(uvediete dévody, napr. skartované materialy, othmid spolupraca, odmietnutadanos’ alebo iné objektivne
priciny)

StaZovaté bol oboznameny s prijatymi opatreniamid

Doklady odovzdané na preSetreni@anosti boli odovzdanénd a prevzatgad

Datum vyhotovenia zapisnice

Podpis osoby, ktord vyhotovila z&pisnicu

Zapisnica bola prerokovanaal

Podpisy pritomnych pri prerokovani



Prilohac. 8

OZNAMENIE VYSLEDKU VYBAVENIA S TAZNOSTI

Dna bola do podate Obecného Gradu v Zehre diena $aznos
stazovatéa (meno,
priezvisko, adresa pobyttiazovat&a — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby oyas;]
kona’ - PO) vo veci

Setrenim gaznosti da bolo zistene, Ze Vé&gan®s je

(uvediete(i opodstatnena alebo neopodstatnena).

Odbévodnenie vysledku preSetrenfaznosti:

[Uvediete konkrétne zistenia a sulad, resp. nesstadSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, pripémin
bolo odstranené v priebehu Setrenia — feodapisnice. V pripade opodstatnenigzznosti uvies Ze boli ulozené
povinnosti poda § 19 ods. 1 pism. i).]

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



