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Čl. 1
Úvodné ustanovenia
1.Smernica o postupe vymáhania pohľadávok obce Žehra ( ďalej len ,, obec “) vychádza hlavne zo zákona NR SR č. 563/2009 Z.z. o správe daní a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „daňový poriadok“) zo zákona SNR č. 511/1992 Zb. o správe daní a poplatkov a o zmenách v sústave územných finančných orgánov v znení neskorších predpisov a zo zákona č. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunálne odpady a drobné stavebné odpady v znení neskorších predpisov a zo zásad hospodárenia a nakladania s majetkom obce Žehra 
[bookmark: _GoBack]2.Vymáhanie pohľadávok, ktoré nespadá do vymáhacej právomoci obce alebo bude posúdené ako vhodnejšie, zabezpečí obec prostredníctvom súdu. 
3.Cieľom a účelom tejto smernice je stanovenie postupu pri vymáhaní pohľadávok, určenie postupnosti krokov a delegovanie zodpovednosti za jednotlivé kroky pri vymáhaní pohľadávok. 
4.Správcom pohľadávok je obec Žehra, výkon správy zabezpečujú príslušný referenti obecného úradu, ktorí sú povinní starať sa o to, aby pohľadávky boli včas a riadne splatené resp. dbať na ich včasné vymáhanie.

Čl. 2
Správa a evidencia pohľadávok
1. Predmetom správy sú všetky pohľadávky, ktoré vznikajú pri činnosti jednotlivých správcov pohľadávok a to: 
-  Pohľadávky z miestnych daní a poplatkov 
-  Pohľadávky z poplatkov 
- Pohľadávky zo zmluvných vzťahov (napr. Nájomné zmluvy, kúpne zmluvy ....) 
- Iné pohľadávky 
2. Správcom pohľadávok  je zamestnanec obecného úradu,  ktorému patrí výkon danej agendy, v rámci ktorej vznikne pohľadávka. Tento zamestnanec spravuje pohľadávku od jej vzniku až do jej splatenia, resp. do odstúpenia pohľadávky za účelom jej vymáhania.
3. Správcovia pohľadávok priebežne sledujú u svojich daňovníkov neuhradenú daň a neuhradený poplatok 
4. Správcovia pohľadávok zasielajú výzvy na zaplatenie  nedoplatku podľa potreby tak, aby nedošlo ku premlčaniu práva na vymáhanie  nedoplatku. 
 
3. Správca daní a poplatkov spolupracuje so správcom inštitútu osobitného príjemcu a nedoplatky za dlžníkov, ktorým je obec osobitným príjemcom dávky v hmotnej núdzi sa uspokoja podľa možností poberateľa dávky v hmotnej núdzi a v rámci zákona 417/2013 Z. z. o pomoci v hmotnej núdzi a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.
4. Účtovná evidencia pohľadávok je vedená na ekonomickom referáte v súlade so zákonom č. 431/2002 Z.z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov. Zmenu v stave pohľadávky nahlási správca pohľadávky alebo účtovníčka ihneď ako zmena nastala. Pri správe a evidencii pohľadávky si správca pohľadávky a účtovníčka poskytujú súčinnosť.
Čl. 3
Vymáhanie pohľadávok
1. Správca pohľadávok na základe úhrad zisťuje dlžníkov, ktorých nedoplatok presahuje 5 Eur a týmto zasiela výzvy na nedoplatky. Vymáhanie pohľadávok nastáva po ich lehote splatnosti, to znamená, že pohľadávky neboli dlžníkom uhradené vo výške a lehotách, ktoré mu vyplývajú z príslušných právnych predpisov, rozhodnutí alebo zmluvných vzťahov. Správca pohľadávok všetky požiadavky zhromažďuje a vyhodnocuje prípady postúpené k vymáhaniu spolu s právnym zástupcom obce a hlavným kontrolórom obce. Vymáhanie pohľadávky mimosúdnou cestou vykonáva príslušný správca. 
2. Ak pohľadávka nebola uhradená v stanovenej lehote, správca pohľadávky vyzve dlžníka danej pohľadávky do 30 dní od uplynutia tejto lehoty, aby zaplatil danú pohľadávku v náhradnej lehote. Táto lehota nesmie byť kratšia ako 15 dní.  
3. V prípade, že dlžník neuhradil pohľadávku po prvej výzve podľa bodu 2 tohto článku, správca pohľadávky doručí druhú výzvu na zaplatenie. Druhá výzva sa vyhotovuje najneskôr do štyroch mesiacov od lehoty splatnosti pohľadávky. Druhá výzva sa doručuje poštou doporučene s doručenkou do vlastných rúk. 
4. Správcovia pohľadávok spracujú zoznam dlžníkov, ktorí si nesplnili do 31.12 bežného roku povinnosť ani na základe doručených výziev a predložia ich starostovi obce na rozhodnutie o ďalšom spôsobe vymáhania nedoplatku. Túto činnosť zabezpečia do 15. januára nasledujúceho roku.  Všetky pohľadávky nezaplatené v stanovenej lehote uvedenej vo výzvach na zaplatenie sa po prehodnotení starostom obce Žehra, právnym zástupcom obce a hlavným kontrolórom obce (napr. aj zisťovanie majetku dlžníkov) v prípade ak sú posúdené ako vhodnejšie vymáhajú exekučným konaním začatým najneskôr do konca marca kalendárneho roka nasledujúceho po roku kedy pohľadávka vznikla. 
5. Správca pohľadávok vykonáva všetky činnosti k účelnému vymoženiu pohľadávky. U daňových pohľadávok využije ustanovenia daňového poriadku, týkajúce sa hlavne zriaďovania záložných práv a daňového exekučného konania .  U niektorých daňových pohľadávok a ostatných pohľadávok môže využiť súdnu cestu. Pred podaním žaloby vzhľadom na okolnosti konkrétneho prípadu je oprávnený zvoliť možnosť mimosúdneho vybavenia veci, a to napr. uznanie dlhu s dohodnutým splátkovým kalendárom, zabezpečenie pohľadávky, postúpenia a zápočty .  
6. Správca pohľadávok  postupuje nedoplatky spolu s príslušnými overenými kópiami platobných výmerov a poslednej doručenej výzvy právnemu zástupcovi obce spolu s oznámením o výške nedoplatku. Správca dane prednostne postupuje právnemu zástupcovi nedoplatky za bezprostredne predchádzajúci rok.
Čl. 5
Záverečné ustanovenia
1. Táto smernica je záväzná pre zamestnancov obce Žehra. Smernica nadobúda účinnosť  dňa 13. 4. 2023 



V Žehre, dňa  13. 4. 2023



 Marián Kandrač
    Starosta obce
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